PREFEITURA MUNICIPAL DE ANGULO
Fone (44) 3135-4000
Av. Valério Osmar Estevdo n° 72 - CEP 86755-000 - Angulo - Parana
CNPJ: 95.642.286/0001-15 e-mail: prefeitura@angulo.pr.gov.br

Anexo Il — Quadro de Cargos Publicos Municipal

Denominag¢do do Carga Horaria 20 h Quantidade de 01

A d
Cargo dvogado Semanal Vagas

Formag¢ao Minima |Graduacdo em Direito (Registro na

Venci Inicial Nivel
Ordem dos Advogados do Brasil (OAB). encimento Inicia Ivel 56

Descri¢ao Sintética:

Analisar e elaborar documentos juridicos, examinar processos especificos, pesquisar legislacdes para a
criacdo do arquivo juridico, promover a defesa do municipio nos processos administrativos e judiciais.
Descrigao Detalhada:

- Representar o Municipio em juizo ou fora dele, nas acdes em que este for parte, acompanhando o
processo e apresentando recursos em quaisquer instancias, assim como prestar assisténcia "interna
corpo - ris".

- Estudar a matéria juridica e de outra natureza, consultando cddigos e outros documentos, para
adequar os fatos a legislagdo aplicada.

- Solicitar complementacdo e apurar as informacdes levantadas, compilando os elementos necessarios
e os procedimentos cabiveis aos fins objetivados pelo Municipio.

- Acompanhar o processo em todas as suas fases e instancias, requerendo seu andamento através de
peticdes especificas, para garantir seu tramite até decisao final do litigio.

- Representar o Municipio em juizo, comparecendo em audiéncias e tomar a sua defesa para pleitear
em nome do interesse da municipalidade.

- Examinar contratos e acordos juridicos, acompanhando os processos licitatdrios.

- Informar expedientes que |he forem encaminhados, dentro de sua area de atuacdo, usando a forma e
a terminologia adequadas ao assunto em questao.

- Emitir pareceres juridicos quando solicitados por 6rgaos da administracao.

- Acompanhar, quando designado, os processos disciplinares internos.

- Assessorar os administrados de primeiro e segundo escalGes acerca de questdes juridicas pertinentes
ao Municipio.

- Solucionar problemas dentro dos padrdes adequados e sugerir mudancas com base em seus conheci
- mentos profissionais.

- Exercer outras atividades correlatas ao exercicio da advocacia publica do Municipio.
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D = , Horari -
enominagao do Agente de Satide Carga Horaria 40 h Quantidade de 12

Cargo Semanal Vagas

F ao Mini Ly . . . ,
ormagao Wiinima Ensino Médio Completo Vencimento Inicial Nivel 27

Descrigao Sintética

Exercer atendimento nos postos de saude, recepcionando pacientes, anotando dados pessoais e
biomédicos em fichas apropriadas e encaminhando-os as consultas; realizar acompanhamento
familiar, fornecendo orienta¢do adequada.

Descri¢cdao Detalhada

- Prestar assisténcia, no ambito social, a individuos e familias carentes, realizando visitas em
hospitais, residéncias e locais de trabalho, identificando necessidades socioeconOmicas,
submetendo os casos levantados ao Assistente Social e geréncia de programas, para as
providéncias e solugGes cabiveis.

- Manter contato com entidades e 6rgdos comunitdrios, com a finalidade de viabilizar o
atendimento adequado para individuos carentes, assisténcia médica, documentacdo, colocacdo
profissional, recambio as cidades de origem e outros de acordo com orientacdo gerencial, e dar
andamento a parte burocratica.

- Elaborar e preencher formuldrios com dados médicos e sociais de menores assistidos pela
Prefeitura, levantando informacdes e compilando-as para o cadastro.

- Atender individuos e grupos, visando encaminhamento para atendimento em outros érgaos
prestadores de servigos publicos e privados.

- Utilizar e explorar os recursos comunitarios propondo, organizando e acompanhando atividades
informativas, recreativas e/ou culturais.

- Digitar oficios, cartas, memorandos e outros, para atender a rotina dos Nucleos de Saude.

- Atender as pessoas que se dirigem ao Posto de salde, bem como, agendar consultas e marcacdao
de exames e/ou consultas em demais unidades de saude.

- Executar outras atividades correlatas.
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Denominag¢ao do i ) Carga Hordria Quantidade de
Assistente Social 20 h 01
Cargo Semanal Vagas

Formagao Minima ~ . . . .. .
¢ Graduagao em Servigo Social Vencimento Inicial Nivel 17

Descrigao Sintética

- Elaborar e executar programas de assisténcias e apoio a grupos especificos de pessoas, visando
seu desenvolvimento e integragdo na comunidade.

Descri¢cdao Detalhada

- Efetuar levantamentos de dados para identificar problemas sociais de grupos especificos de
pessoas, como menores, migrantes, estudantes da rede escolar municipal e servidores municipais.
- Elaborar e executar programas de capacitacdao de mao de obra e sua integracdo no mercado de
trabalho.

- Elaborar ou participar na elaboracdo e execu¢do de campanhas educativas no campo da saude
publica, higiene e saneamento.

- Planejar, executar, supervisionar e avaliar planos e programas sociais visando a implantacao,
manutencao a ampliacdo de servicos na drea de desenvolvimento comunitario.

- Realizar estudos e pesquisas, tendo em vista o conhecimento das caracteristicas da cada
comunidade, para que os programas de acdes das unidades de salde correspondam as reais
necessidades da populacao.

- Organizar atividades ocupacionais de menores, idosos e desamparados.

- Orientar comportamento de grupos especificos de pessoas, em face de problemas de habitacao,
saude, higiene, educacdo, planejamento familiar e outros.

- Possibilitar condi¢cdes que permitam a representacdo popular junto as unidades de saulde,
objetivando a participacdo comunitaria.

- Aconselhar e orientar a populacao nos postos de saude, escolas e creches municipais.

- Prestar assisténcia no ambito social a individuos e familias carentes, identificando suas
necessidades, efetuando estudos de casos, preparando-os e encaminhando-os as entidades

competentes para atendimento.
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- Manter contato com entidades e érgaos comunitarios, com a finalidade de obter recursos para a
populacdo, encaminhando para atendimento.

- Assessorar tecnicamente entidades assisténcias, orientando-as através de treinamentos
especificos, técnicas comunitarias e nogdes basicas de alimentacdo, higiene e saude.

- Participar de equipe multiprofissional na area instrumental e programatica da instituicdo, de
planejamento, implantacdo e acompanhamento de programas e projetos para a sistematizacdo da
saude e do bem-estar social.

- Elaborar e organizar dados para o sistema de informacgdo, emitindo relatérios de atividades,
promovendo analise das situacBes verificadas e sugerindo procedimentos que visem a
maximizacdo da salde e do bem-estar social.

- Democratizar as informacgGes e o0 acesso aos programas disponiveis na comunidade, e encaminhar
0s usuarios a entidades assisténcias do municipio e regiao.

- Garantir o atendimento integral do SUS nos servicos de saide que o municipio ndo oferece,
através de liberacdo de passagens e ambulancia pelo processo de tratamento fora de domicilio.

- Viabilizar assisténcia plena ao usuario do sistema unico de saude.

- Prestar atendimento e assisténcia a servidores municipais.

- Executar outras tarefas correlatas.
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Denominag¢ao do Assistente Social Carga Hordria 30h Quantidade de 02
Cargo Semanal Vagas

F 30 Mini ,
ormagao Wiinima Graduac¢ao em Servico Social Vencimento Inicial Nivel 47

Descrigao Sintética

Elaborar e executar programas de assisténcias e apoio a grupos especificos de pessoas, visando
seu desenvolvimento e integragdo na comunidade.

Descrigao Detalhada

- Efetuar levantamentos de dados para identificar problemas sociais de grupos especificos de
pessoas, como menores, migrantes, estudantes da rede escolar municipal e servidores municipais.
- Elaborar e executar programas de capacitacdo de mao de obra e sua integracdo no mercado de
trabalho.

- Elaborar ou participar na elaboracdo e execu¢do de campanhas educativas no campo da saude
publica, higiene e saneamento.

- Planejar, executar, supervisionar e avaliar planos e programas sociais visando a implantacao,
manutencao a ampliacdo de servicos na drea de desenvolvimento comunitario.

- Realizar estudos e pesquisas, tendo em vista o conhecimento das caracteristicas da cada
comunidade, para que os programas de acGes das unidades de saude correspondam as reais
necessidades da populacao.

- Organizar atividades ocupacionais de menores, idosos e desamparados.

- Orientar comportamento de grupos especificos de pessoas, em face de problemas de habitacao,
saude, higiene, educacdo, planejamento familiar e outros.

- Possibilitar condi¢cdes que permitam a representacdo popular junto as unidades de salde,
objetivando a participacdo comunitaria.

- Aconselhar e orientar a populacao nos postos de saude, escolas e creches municipais.

- Prestar assisténcia no ambito social a individuos e familias carentes, identificando suas
necessidades, efetuando estudos de casos, preparando-os e encaminhando-os as entidades

competentes para atendimento.
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- Manter contato com entidades e érgaos comunitarios, com a finalidade de obter recursos para a
populacdo, encaminhando para atendimento.

- Assessorar tecnicamente entidades assisténcias, orientando-as através de treinamentos
especificos, técnicas comunitarias e nogdes basicas de alimentacdo, higiene e saude.

- Participar de equipe multiprofissional na area instrumental e programatica da instituicdo, de
planejamento, implantacdo e acompanhamento de programas e projetos para a sistematizacdo da
saude e do bem-estar social.

- Elaborar e organizar dados para o sistema de informagao, emitindo relatérios de atividades,
promovendo analise das situacBes verificadas e sugerindo procedimentos que visem a
maximizacdo da salde e do bem-estar social.

- Democratizar as informacgGes e o0 acesso aos programas disponiveis na comunidade, e encaminhar
0s usuarios a entidades assisténcias do municipio e regido.

- Garantir o atendimento integral do SUS nos servicos de saide que o municipio ndo oferece,
através de liberacdo de passagens e ambulancia pelo processo de tratamento fora de domicilio.

- Viabilizar assisténcia plena ao usuario do sistema unico de saude.

- Prestar atendimento e assisténcia a servidores municipais.

- Executar outras tarefas correlatas.
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L Carga .
Denominagdo  do Auxiliar Administrativo | Horaria 40 h Quantidade  de 12
Cargo Vagas
Semanal
F ao Mini - . .. .
ormagao Wiinima Ensino Médio Completo Vencimento Inicial Nivel 01

Descrigao Sintética:

Executar tarefas na area administrativa, nas diversas unidades e drgdos da municipalidade,
mediante orientacao.

Descrigao Detalhada

- Efetuar atendimento ao publico, interno e externo, prestando informacdes, preenchendo
documentos, anotando recados, para obter ou fornecer informacgdes.

- Digitar oficios, cartas, memorandos, quadros demonstrativos e outros documentos para atender
a rotina administrativa.

- Operar e zelar pelo uso adequado de equipamentos diversos, como maquinas calculadoras,
microcomputadores, terminais de video e outros.

- Manusear e manter organizado e/ou atualizar arquivos, ficharios e outros.

- Arquivar fichas, boletins, correspondéncias, relatdrios e outros documentos administrativos,
classificando-os conforme critério pré-estabelecido.

- Executar calculos simples e conferéncias numéricas de tabelas, quadros comparativos, fichas e
outros, operando maquinas de calcular, quando necessario.

- Providenciar materiais de expediente, observando quantidade, tipo, tamanho e demais
especificacdes contidas na requisicdo, para manter o nivel de material necessario ao setor de
trabalho.

- Organizar, separar, classificar, enderecar e/ou protocolar documentos e correspondéncias,
procedendo ao seu arquivamento, quando necessario.

- Atender pessoas e chamadas telefonicas, anotando ou enviando recados para obter ou fornecer
informacoes.

- Organizar as copias xerograficas, montando e encadernando apostilas, manuais, blocos e outros.




PREFEITURA MUNICIPAL DE ANGULO
Fone (44) 3135-4000
Av. Valério Osmar Estevdo n° 72 - CEP 86755-000 - Angulo - Parana
CNPJ: 95.642.286/0001-15 e-mail: prefeitura@angulo.pr.gov.br

- Efetuar a reproducdo de cépias, operando a maquina copiadora, controlando o servico de
triagem, abastecendo e regulando a maquina e encadernando pequenos volumes.

- Entregar quando solicitadas notificagdes e correspondéncias diversas.

- Efetuar quando solicitada fiscalizacdo e fechamento de registro de ponto.

- Preparar materiais para encadernacao, impressao, etc.

- Operar maquinas, tais como: guilhotina, picotadeira, grampeadores, etc.

- Executar outras tarefas correlatas.
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Denominag¢ao do Auxiliar de Biblioteca Carga Horaria 40h Quantidade de 02
Cargo Semanal Vagas
Formagao Minima Ensino Médio Completo Vencimento Inicial Nivel 01

Descri¢do Sintética

Desempenhar atividades de apoio na execucdo de trabalhos de pesquisas, estudos e registros
bibliograficos de documentos, livros e informagdes culturais e didaticos.

Descri¢cdao Detalhada

- Controlar o acervo da biblioteca de acordo com as normas internas de organizacao.

- Indicar as obras literdrias e/ou material documentais a serem adquiridos pelo acervo.

- Atender os usuarios da Biblioteca, orientando-os no manuseio dos ficharios e localizacdo de livros
e publicag¢les, para auxilid-los em suas consultas.

- Repor nas estantes os livros e publicagdes utilizados pelos usuarios, colocando-os de acordo com
o sistema de classificacdo da Biblioteca, para manté-los ordenados e possibilitar novas consultas.
- Efetuar a inscricdo e renovacao dos leitores, efetuar empréstimos e devolugdes de livros e
publicacdes aos usudrios da Biblioteca.

- Receber novos livros e publicacdes, revisando-os, e preenchendo as fichas de controle da
aquisicdo e registro; auxiliar no exame das publicacbes visando a indexacdo de artigos de
periddicos e recortes de jornais.

- Conscientizar o usuario no sentido de preservar e zelar pelo acervo da Biblioteca.

- Efetuar a manutencdo e organizacao da videoteca.

- Executar outras atividades correlatas.
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Denominag¢do do| Auxiliar de| Carga Horaria 40 h Quantidade de 02

Cargo Contabilidade Semanal Vagas

Formag¢ao Minima Er,msm.o Médio Prof|§§|onal Completo - Vencimento Inicial Nivel 03
Técnico em Contabilidade

Descrigao Sintética

Executar atividades de rotina técnica nas areas contabil e financeira, como conferir e efetuar
lancamentos contabeis, conciliacdo de contas, anotacbes e registros contabeis especificos,
langamentos de cheques, aviso de cobranga e outras, emitindo relatérios.

Descri¢cdao Detalhada

- Promover a escrituracdo de controles contabeis, como Didrios, Registro de Inventarios, Razao,
Conta Corrente, Caixa e outros, anotando corretamente os dados contidos nos documentos
originais, para cumprir as exigéncias legais e administrativas.

- Participar na classificacdo e avaliacdo de despesas, analisando a natureza das mesmas, para
apropriar custos de bens e servigos e para registrar dados contabeis.

- Participar nos trabalhos de analise e conciliagdao de contas, conferindo os saldos, para assegurar
a correcao das operagdes contabeis.

- Elaborar quadros demonstrativos, relatérios e tabelas, compilando dados contdbeis e efetuando
calculos segundo a orientacdo da chefia e com base em informacbes de arquivos, ficharios e
outros.

- Corrigir a escrituracdo das pecas contabeis, atentando para a transcricdo correta dos dados
contidos nos documentos originais, utilizando sistemas manuais e mecanizados, a fim de cumprir
as exigéncias legais.

- Organizar e/ou atualizar arquivos, ficharios e outros, classificando documentos por matéria,
ordem alfabética ou outro sistema, para possibilitar controle dos mesmos.

- Operar equipamentos diversos, como maquinas calculadoras, microcomputadores,
processadores de texto e outros.

- Executar outras atividades correlatas.
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. - . d
Denominag¢ao do Auxiliar de Dentista Carga Horaria 40 h Quantidade e 03
Cargo Semanal Vagas

Formagao Minima Ensino Fundamental Completo Vencimento Inicial Nivel 01

Descri¢do Sintética

Atuar, sob supervisdao do Cirurgido Dentista e do Técnico em Higiene Dental, na prestacdo de
servicos auxiliares odontolégicos da Rede Municipal, em atividades de nivel médio.

Descri¢cdao Detalhada

- Participar de desenvolvimento de programas educativos e de saude bucal.

- Participar na realiza¢do de levantamentos epidemioldgicos.

- Orientar os pacientes individualmente ou em grupos sobre saude bucal.

- Fazer demonstracdo de técnicas de escovacgao.

- Orientar e promover a prevencdo da carie através de aplicacdo de métodos e produtos
adequados.

- Executar a remocao de indutos, placas e calculos dentarios.

- Proceder a limpeza e antissepsia do campo operatdrio antes e apds atos cirurgicos.

- Cuidar da manutencao e conservacdo do equipamento odontoldgico.

- Fazer controle de material permanentes e de consumo das clinicas odontoldgicas.

- Participar do treinamento e supervisionar o trabalho dos auxiliares de consultdrio dentario.

- Executar outras atividades correlatas.




PREFEITURA MUNICIPAL DE ANGULO
Fone (44) 3135-4000
Av. Valério Osmar Estevdo n° 72 - CEP 86755-000 - Angulo - Parana
CNPJ: 95.642.286/0001-15 e-mail: prefeitura@angulo.pr.gov.br

Denominag¢ao do .. Carga Hordria antidade de
ihag Bioquimico & ! 20 h Quanti 01
Cargo Semanal Vagas
Formag¢ao Minima |Graduacdo em I'3|o.qU|m|ca (Registro Vencimento Inicial Nivel 17
no Conselho Profissional)

Descri¢do Sintética

Executar e supervisionar, testes e exames hematoldgicos, soroldgicos, bacterioldgicos,
parasitoldgicos, citopatoldgicos e outros, valendo-se de aparelhos e técnicas especificas em
laboratdrio de analises clinicas para elucidar diagndsticos.

Descrigao Detalhada

- Realizar e interpretar exames de analises clinicas - hematologia, parasitologia, bacteriologia,
urinalise, virologia, micologia e outros -, valendo-se de técnicas especificas. - Realizar
determinacdes laboratoriais no campo da citogenética.

- Preparar reagentes, solucdes, vacinas, meios de cultura e outros para aplicacdo em analises
clinicas, realizando estudos para implanta¢do de novos métodos.

- Efetuar andlise bromatolégica de dgua e alimentos, através de métodos prdprios, para garantir
a qualidade, pureza, conservacao e homogeneidade, com vistas ao resguardo da saude publica.

- Efetuar e/ou controlar exames toxicoldgicos e de peritagem na medicina legal. - Orientar e
executar analises radioquimicas e outras em fluidos biolégicos.

- Supervisionar e executar provas bioquimicas de sangue, liquor e outros liquidos corporais,
fazendo as dosagens especificas para auxilio do diagnéstico.

- Promover o controle, requisicdo e a guarda de medicamentos, drogas e matérias-primas,
preparacao e a esterilizacdo de vidros e utensilios, de uso nos laboratérios e farmacias.

- Participar no desenvolvimento de ac¢bGes de investigacdo epidemioldgica, organizando e
orientando na coleta, acondicionamento e envio de amostras para andlise laboratorial.

- Executar outras atividades correlatas.
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Denominag¢ao do Carpinteiro Carga Horaria 20 h Quantidade de 03
Cargo Semanal Vagas
Formagao Minima Ensino Fundamental Completo Vencimento Inicial Nivel 02

Descrigao Sintética

Construir, fabricar, montar e reparar estruturas, objetos de madeira e assemelhados.

Descri¢cdao Detalhada

- Estudar o trabalho a ser executado, consultando plantas, esbogcos, modelos ou especificacdes
para estabelecer a sequéncia das operagées.

- Selecionar os materiais necessarios, escolhendo-os adequadamente, para assegurar a qualidade
do trabalho.

- Tracar os contornos da peca segundo o modelo desejado, possibilitando o corte da mesma.

- Preparar e assentar assoalhos e madeiramento para paredes, tetos e telhados.

- Fazer e montar pecas ou conjuntos de pecas de madeira e assemelhados, utilizando materiais,
ferramentas e equipamentos apropriados, tais como: plaina, serrote, formao, furadeira, serras e
outros instrumentos.

- Montar as pecas, encaixando-as e fixando-as com cola, pregos, parafusos, formando objeto
desejado.

- Fazer reparos em diversos objetos de madeira ou que tenham componentes de madeira,
substituindo total ou parcialmente as partes desgastadas.

- Colocar fechaduras e outras pecas em acessorios ou elementos de madeira, fixando-os.

- Montar formas para concretagem, pecas empregadas em obras de carpintaria, forros, palanques
e engradamentos.

- Afiar ferramentas de corte, utilizando rebolo, lima, assentador ou pedra de afiar.

- Operar maquinas de carpintaria, como serra-fita, tupia, desempenadeira, serra circular, torno,
desengrossadeira, furadeira, aparadeira e outros, regulando e posicionando a madeira, acionando

os dispositivos e controlando a execugdo dentro das medidas e formas desejadas.
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- Fazer pedidos de suprimento de material para seu uso.
- Zelar e responsabilizar-se pela limpeza, conservacdao, manutencdo e funcionamento das
maquinas e equipamentos de seu uso.

- Executar outras tarefas correlatas.

Denominag¢ao do Contador Carga Horaria 20 h Quantidade de 02
Cargo Semanal Vagas
Formaco Minima Graduacdo em Ciéncias Contabeis
(Registro no Conselho da Categoria| Vencimento Inicial Nivel 56
Profissional)

Descricao Sintética

Organizar e dirigir os trabalhos inerentes a contabilidade publica.

Descricao Detalhada

- Planejar os trabalhos inerentes as atividades contabeis, organizando o sistema de registro e operag¢des para
possibilitar o controle e acompanhamento seguindo as normas contabeis do setor publico.

- Inspecionar regularmente a escrituragdo contabil, verificando se os registros efetuados correspondem aos
documentos que lhes deram origem.

- Propor normativas e manuais para execugdo da politica contabil do setor publico aplicavel ao érgdo; propor
medidas para eficiéncia na mensuragdo, guarda e administracdo de bens e valores.

- Supervisionar os trabalhos de contabilizacdo dos documentos, analisando-os e orientando seu
processamento para assegurar o cumprimento do plano de contas adotado.

- Definir o conceito contabil do sistema de custos do municipio, orientando e acompanhando os érgdos sobre
a estruturacao dos centros de custo, adequacao dos softwares e apuracgoes.

- Orientar a classificagdo do bem na contabilidade e no sistema patrimonial, assim como recebe os estudos
que definiram os critérios de taxa de amortizacdo, depreciagdo e exaustao e os registra e descreve em notas
explicativas, assim como coordena os trabalhos de conciliagdo do inventario fisico com o registro contabil dos
bens.

- Estruturar plano de contas e controles acessdrios para gerar as informagdes contdbeis.

- Disponibilizar informagdes cadastrais de cunho contabil aos bancos, fornecedores, 6rgaos ou entidades.

- Orientar ou preparar declaragdes acessdrias de cunho contdbil ao fisco, drgaos competentes e contribuintes.
- Atender as auditorias e prestacdo de contas nos assuntos contabeis.

- Analisar o registro contabil e orientar a elaboracdo dos relatdrios legais, gerenciais e financeiros, bem como
orientar o calculo dos indices do drgao.

- Executar outras atividades correlatas.
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Denominag¢ao do Controlador Interno Carga Horaria 20 h Quantidade de 01

Cargo Semanal Vagas

Formag¢ao Minima G.rAadt{agao erT1 A.dmlnlstragao ou em Vencimento Inicial Nivel 76
Ciéncias Contabeis

Descrigao Sintética

Verificar a regularidade da programacgao orgamentaria e financeira, avaliando o cumprimento das
metas previstas no plano plurianual, a execu¢do dos programas de governo e do orgcamento do
municipio, no minimo uma vez por ano.

Descri¢cdao Detalhada

- Comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto a eficacia, eficiéncia, economicidade e
efetividade da gestdo orcamentdria, financeira e patrimonial nos 6rgdos e entidades da
administracdo direta e indireta municipal, bem como da aplicacdo de recursos publicos por
entidades de direito privado.

- Exercer o controle das operagdes de crédito, avais e garantias, bem como dos direitos e haveres
do Municipio; - Apoiar o controle externo no exercicio de sua missdo institucional.

- Examinar a escrituragdo contabil e a documentacdo a ela correspondente.

- Examinar as fases de execugdo da despesa, inclusive verificando a regularidade das licitagdes e
contratos, sob os aspectos da legalidade, legitimidade, economicidade e razoabilidade.

- Exercer o controle sobre a execucdo da receita bem como as operac¢des de crédito, emissdo de
titulos e verificacdo dos depdsitos de caucgdes e fiancas.

- Exercer o controle sobre os créditos adicionais bem como a conta "restos a pagar" e "despesas de
exercicios anteriores".

- Acompanhar a contabilizagdo dos recursos provenientes de celebragao de convénios e examinando
as despesas correspondentes, na forma do inciso V deste artigo.

- Supervisionar as medidas adotadas pelos Poderes Executivo e Legislativo para o retorno da despesa
total com pessoal ao respectivo limite, nos termos dos artigos 22 e 23 da Lei n° 101/2000, caso haja

necessidade.
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- Realizar o controle dos limites e das condi¢des para a inscricdo de Restos a Pagar, processados ou
nao.

- Realizar o controle da destinagao de recursos obtidos com a alienagao de ativos, de acordo com
as restricGes impostas pela Lei Complementar n° 101/2000.

- Controlar o alcance do atingimento das metas fiscais dos resultados primario e nominal.

- Acompanhar o atingimento dos Indices constitucionais fixados para a educag3o e a satde.

- Acompanhar, para fins de posterior registro no Tribunal de Contas dos Municipios, os atos de
admissao de pessoal, a qualquer titulo, na administragao direta e indireta municipal, incluidas as
fundagGes instituidas ou mantidas pelo poder publico municipal, excetuadas as nomeacdes para
cargo de provimento em comissao e designac¢des para fungdo gratificada.

- Verificar os atos de aposentadoria para posterior registro no Tribunal de Contas.

- Realizar outras atividades de manutencdo e aperfeicoamento do sistema de controle interno,
inclusive quando da edicdo de leis, regulamentos e orientagdes.

- Executar outras atividades correlatas.
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Denominag¢ao do Dentista Carga Horaria 50 h Quantidade de 04

Cargo Semanal Vagas

Formag¢ao Minima | Graduacdo em O‘do.ntologla (Registro Vencimento Inicial Nivel 48
no Conselho Profissional)

Descrigao Sintética

Desempenhar atividades de programacgao e execugao relativas a assisténcia integral a populagao
na area de saude bucal, envolvendo a prevencao e recuperac¢do da saude.

Descrigao Detalhada

- Examinar os dentes e a cavidade bucal, procedendo, se necessario, a profilaxia, restauracdo,
extragdo, curativos, tratamentos radiculares, cirurgia e protese, odontologia preventiva,
orientacdo de higiene e educacdo odonto-sanitaria.

- Administrar e prescrever medicamentos conforme a necessidade detectada.

- Acompanhar a evolucdo do tratamento, anotando dados especificos em fichas individuais dos
pacientes e elaborando relatdrios estatisticos.

- Planejar, executar, supervisionar e avaliar programas educativos de profilaxia dentdria e servigos
odontoldgicos, prevendo recursos.

- Realizar pericia odontolegal e odontoadministrativa, examinando a cavidade bucal e os dentes,
para fornecer atestados, licencas, laudos e outras informacdes.

- Programar, coordenar e supervisionar servicos odontoldgicos.

- Executar servicos de radiologia dentaria.

- Realizar controle de material odontoldgico, racionalizando a sua utilizacao, solicitando reposicao
para continuidade dos servicos.

- Executar outras atividades correlatas.
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Denominag¢ao do Eletricista Carga Hordria 40 h Quantidade de 02
Cargo Semanal Vagas

F 30 Mini ,
ormagao Wiinima Ensino Fundamental Completo Vencimento Inicial Nivel 02

Descrigao Sintética

Executar tarefas inerentes aos servicos de manutencdo elétrica dos prédios e logradouros publicos
municipais.

Descri¢cdao Detalhada

- Estudar o trabalho a ser realizado, consultando plantas, esquemas, especificacdes e outras
informac0Oes, para estabelecer o roteiro das tarefas e a escolha do material necessario.

- Colocar e fixar quadros de distribuicdo, caixas de fusiveis e disjuntores, tomadas e interruptores,
utilizando ferramentas para estruturar a parte geral da instalacdo elétrica; fazer a instalacdo,
reparo ou substituicdo de lampadas, tomadas, fios, painéis e interruptores.

- Fazer regulagens necessarias, utilizando voltimetro, amperimetro, extratores, adaptadores, solda
e outros recursos.

- Executar o corte, a dobra e a instalacdo de eletrodutos puxadores e a instalacdo dos cabos
elétricos, utilizando puxadores de aco, grampos e dispositivos de fixacdo, para dar prosseguimento
a montagem.

- Ligar os fios a fonte fornecedora de energia, utilizando alicates, chaves apropriadas, conectores
e material isolante, para completar a tarefa de instalagao.

- Substituir ou reparar refletores e antenas.

- Reparar a rede elétrica interna, consertando ou substituindo pegas ou conjuntos.

- Testar a instalacdo, fazendo-a funcionar para comprovar a exatiddo do trabalho executado.

- Executar trabalhos em rede telefénica.

- Executar atividades de implantacdo de tubulag¢des, cabeacdes e ligacdes para novos semaforos.
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- Executar atividades de implantacdo de tubulacdes, cabeacdes para ligacdes de controladores de
velocidade (pardais).

- Efetuar a manutencdo de semaforos mecanicos, e efetuar vistoria e troca de lampadas de
semaforos.

- Efetuar vistoria e manutencdo de cancelas de passagens de nivel.

- Executar outras tarefas correlatas.

Denominagao do Encanador Carga Horaria 20 h Quantidade de 02
Cargo Semanal Vagas

F 30 Mini ;
ormagao Wiinima Ensino Fundamental Completo Vencimento Inicial Nivel 02

Descrigao Sintética

Realizar tarefas relacionadas a instalacdo e reparos hidraulicos, consertando defeitos, trocando
pecas avariadas e renovando pecas antigas, para permitir funcionamento e usos adequado das
instalacGes.

Descrigao Detalhada

- Realizar instalagbes hidraulicas, utilizando materiais e ferramentas proéprias, cortando,
parafusando, encaixando canos, cotovelos e outros, dando ao trabalho em adequado acabamento.
Inspecionar as instalagdes hidrdulicas, consertando defeitos, trocando pecas avariadas e renovando
pecas antigas. para permitir funcionamento e usos adequado das instalagdes.

- Realizar reparos nas instalagdes hidrdulicas, consertando defeitos, trocando pecas avariadas e
renovando pecas antigas, para permitir funcionamento e uso adequados das instalacdes.

- Montar, colar e encaixar pecas hidraulicas para a confeccdo de componentes hidrdulicos.

- Testar os trabalhos realizados, instalagdes, consertos, troca de pegas e outros, para assegurar-se
da exatidao dos mesmos.

- Promover a substituicdo de canos, torneiras, registros e outros.

- Efetuar levantamento de danos ocorridos cru prédios e instalacdes fisicas da Prefeitura Municipal.
- Efetuar limpeza de caixa d'agua, esgoto, fossas, canos e caixa de gordura.

- Executar outras atividades correlatas.
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Denominag¢ao do Enfermeiro Carga Horaria 50 h Quantidade de 02

Cargo Semanal Vagas

Formag¢ao Minima | Graduacdo em Er)fe.rmagem (Registro Vencimento Inicial Nivel 17
no Conselho Profissional)

Descri¢do Sintética

Coordenar e executar as agdes desenvolvidas na area de enfermagem; participar no planejamento,
execucdo e supervisdo das a¢des de saude; efetuar pesquisas; assistir ao individuo, familia e
comunidade e executar as atividades de enfermagem do trabalho.

Descri¢cdao Detalhada

- Planejar, organizar, coordenar, executar e avaliar servigo de assisténcia de enfermagem na
unidade.

- Realizar procedimento de enfermagem como: vacina, curativo, esterilizacdo, nebulizacdo, pré-
consulta, pds-consulta, administracao de medicamentos conforme prescricdo médica, prescricao
de medicamentos estabelecidos em programas de saude publica e em rotina aprovada pela
instituicdo de saude, visita domiciliar, coleta de material para exame de sangue, consulta de
enfermagem, sondagem nasogdastrica, sondagem vesical.

- Manter cuidados de enfermagem de maior complexidade técnica e que exijam conhecimentos
cientificos adequados e capacidade de tomar decisGes imediatas.

- Participar na execucdo e avaliacdo da programacado de saude e planos assistenciais de saude,
compondo equipe de planejamento a nivel central e local.

- Participar da prevencdo e controle sistematicos da infeccdo hospitalar e ambulatorial inclusive

como membro de comissoes.
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- Participar na prevencdo e controle das doencas transmissiveis em geral, nos programas de
vigilancia epidemioldgica.

- Participar nos programas e nas atividades de assisténcia integral a saude individual e de grupos
especificos, particularmente daqueles prioritarios e de alto risco.

- Participar em programas e atividades de educacdo sanitaria visando e melhoria de saude do
individuo, familia e comunidade.

- Participar em programas de treinamento e aprimoramento de pessoal de saude, particularmente
nos pro - gramas de educag¢ao continuada.

- Participar na operacionalizagdo do sistema de referéncia e contra referéncia no paciente nos
diferentes niveis de atencdo a saude.

- Realizar supervisao e, eventualmente, treinamento de pessoal de enfermagem.

- Participar na elaboragao de rotinas e normas técnicas de enfermagem em consonancia com as
demais dreas.

- Participar na elaboracdo de medidas de prevencdo e controle sistematico de danos que possam
ser causadas aos pacientes durante a assisténcia de enfermagem.

- Efetuar pesquisas relacionadas a area de enfermagem, visando contribuir para o aprimoramento
da prestagdo dos servigos de saude.

- Prever, prover e controlar o material da unidade de saude.

- Supervisionar equipes de enfermagem na aplica¢do de terapia especializada sob controle médico,
preparacao de campo operatério, esterilizacdo de material de enfermagem;

- Planejar e executar acbes de vigilancia epidemioldgica, em conjunto com a Secdo de
Epidemiologia, visando o controle de doencas de notificacdo obrigatdria, morbimortalidade,
natalidade por area de abrangéncia da UBS.

- Coordenar e supervisionar as acdes relacionadas a imunobiolégicos, em consonancia com as
normas estabelecida, pelo PNI Ministério da Saude.

- Participar da equipe da vigilancia sanitdria, efetuando inspecdes de estabelecimentos de saude.

- Participar da equipe de controle e avaliacdo das ac¢dOes e servicos de saude, efetuando auditoria
de enfermagem.

- Implantar, executar e acompanhar a imunizagdo dos servidores.
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- Inspecionar locais de trabalho no que se relaciona com a saude e seguranga do trabalho,
delimitando areas de insalubridade e periculosidade.

- Analisar riscos, acidentes e falhas, investigando causas, propondo medidas preventivas e
corretivas e orientando trabalhos estatisticos.

- Participar no programa de acidente profissional com material biolégico.

- Elaborar material didatico, ministrar palestras e treinamentos relacionados a saude, para os
diversos se - tores do Municipio.

- Coordenar a equipe multiprofissional nas acdes de controle de infec¢do hospitalar.

- Identificar os principais problemas veiculados por produtos e servigos de interesse a saude.

- Executar ag¢Oes de controle higiénico-sanitario em hospitais, consultorios médicos e
odontoldgicos, ambulatoriais, centros de saude, clinicas de terapia renal substitutiva,
quimioterapia e de radiagdes ionizantes.

- Realizar inspecOes para credenciamento de servicos médicos e odontoldgicos para atendimento
ao SUS.

- Orientar as unidades na adequacdo das normas e padrdes higiénico-sanitdrios vigentes, no que
tange ao controle de infeccdo.

- Executar acOes de orientacao para prevencao de infecgcdes nos estabelecimentos prestadores de
servicos de saude.

- Validar e/ou conceder licenca sanitaria para hospitais, ambulatdrios, consultérios e clinicas
médicas e odontoldgicas, centros de saude, clinicas de terapia renal substitutiva, quimioterapia e
de radiag¢des ionizantes.

- Dar orientacdo de educacdo sanitdria para profissionais de creches, escolas, hospitais, saldes de
beleza, clinicas médicas e odontoldgicas, casas de massagem, clinicas de fisioterapia, e outros
prestadores de servigo de saude.

- Orientar os profissionais de saide em relagdo ao cumprimento de normas e legislacdo sanitaria.
- Realizar vistorias nos estabelecimentos prestadores de servicos de salude, para atendimento a
reclamacdes e denuncias de deficiéncias das condi¢Ges higiénico-sanitarias do local, tomando as

providéncias cabiveis.
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- Auxiliar na execucdo de rotinas de servicos da secdo de vigilancia sanitaria de medicamentos e
produtos.

- Executar outras tarefas correlatas.

Denominag¢ao do Enfermeiro Carga Horaria 20 h Quantidade de 05

Cargo Semanal Vagas

Formag¢ao Minima | Graduacdo em Er)fe.rmagem (Registro Vencimento Inicial Nivel 47
no Conselho Profissional)

Descri¢do Sintética

Coordenar e executar as agdes desenvolvidas na drea de enfermagem; participar no planejamento,
execucdo e supervisdo das a¢des de saude; efetuar pesquisas; assistir ao individuo, familia e
comunidade e executar as atividades de enfermagem do trabalho.

Descri¢cdao Detalhada

- Planejar, organizar, coordenar, executar e avaliar servico de assisténcia de enfermagem na
unidade.

- Realizar procedimento de enfermagem como: vacina, curativo, esterilizacdo, nebulizacdo, pré-
consulta, pos-consulta, administracdo de medicamentos conforme prescricdo médica, prescricdo
de medicamentos estabelecidos em programas de saude publica e em rotina aprovada pela
instituicdo de saude, visita domiciliar, coleta de material para exame de sangue, consulta de
enfermagem, sondagem nasogdastrica, sondagem vesical.

- Manter cuidados de enfermagem de maior complexidade técnica e que exijam conhecimentos
cientificos adequados e capacidade de tomar decisGes imediatas.

- Participar na execucdo e avaliacdo da programacao de saude e planos assistenciais de salde,

compondo equipe de planejamento a nivel central e local.
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- Participar da prevengao e controle sistematicos da infec¢do hospitalar e ambulatorial inclusive
como membro de comissoes.

- Participar na prevencdo e controle das doengas transmissiveis em geral, nos programas de
vigilancia epidemioldgica.

- Participar nos programas e nas atividades de assisténcia integral a saude individual e de grupos
especificos, particularmente daqueles prioritarios e de alto risco.

- Participar em programas e atividades de educacdo sanitaria visando e melhoria de saude do
individuo, familia e comunidade.

- Participar em programas de treinamento e aprimoramento de pessoal de saude, particularmente
nos pro - gramas de educagao continuada.

- Participar na operacionalizacdo do sistema de referéncia e contra referéncia no paciente nos
diferentes niveis de atencdo a saude.

- Realizar supervisao e, eventualmente, treinamento de pessoal de enfermagem.

- Participar na elaboracdo de rotinas e normas técnicas de enfermagem em consonancia com as
demais areas.

- Participar na elaboracdo de medidas de prevencdo e controle sistematico de danos que possam
ser causadas aos pacientes durante a assisténcia de enfermagem.

- Efetuar pesquisas relacionadas a area de enfermagem, visando contribuir para o aprimoramento
da prestagdo dos servigos de saude.

- Prever, prover e controlar o material da unidade de saude.

- Supervisionar equipes de enfermagem na aplica¢do de terapia especializada sob controle médico,
preparacao de campo operatério, esterilizacdo de material de enfermagem;

- Planejar e executar acbes de vigilancia epidemioldgica, em conjunto com a Secdo de
Epidemiologia, visando o controle de doencas de notificacdo obrigatdria, morbimortalidade,
natalidade por 4rea de abrangéncia da UBS.

- Coordenar e supervisionar as acodes relacionadas a imunobioldgicos, em consonancia com as
normas estabelecida, pelo PNI Ministério da Saude.

- Participar da equipe da vigilancia sanitdria, efetuando inspecdes de estabelecimentos de saude.
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- Participar da equipe de controle e avaliacdo das acles e servicos de saude, efetuando auditoria
de enfermagem.

- Implantar, executar e acompanhar a imunizagao dos servidores.

- Inspecionar locais de trabalho no que se relaciona com a saude e seguranca do trabalho,
delimitando areas de insalubridade e periculosidade.

- Analisar riscos, acidentes e falhas, investigando causas, propondo medidas preventivas e
corretivas e orientando trabalhos estatisticos.

- Participar no programa de acidente profissional com material bioldgico.

- Elaborar material didatico, ministrar palestras e treinamentos relacionados a saude, para os
diversos setores do Municipio.

- Coordenar a equipe multiprofissional nas acGes de controle de infec¢do hospitalar.

- Identificar os principais problemas veiculados por produtos e servigos de interesse a saude.

- Executar acbes de controle higiénico-sanitario em hospitais, consultérios médicos e
odontoldgicos, ambulatoriais, centros de saude, clinicas de terapia renal substitutiva,
quimioterapia e de radiagdes ionizantes.

- Realizar inspecOes para credenciamento de servicos médicos e odontoldgicos para atendimento
ao SUS.

- Orientar as unidades na adequacdo das normas e padrdes higi€nico-sanitdrios vigentes, no que
tange ao controle de infecgdo.

- Executar a¢Oes de orientacdo para prevencao de infecgcdes nos estabelecimentos prestadores de
servicos de saude.

- Validar e/ou conceder licenga sanitaria para hospitais, ambulatdrios, consultérios e clinicas
médicas e odontoldgicas, centros de saude, clinicas de terapia renal substitutiva, quimioterapia e
de radiag¢des ionizantes.

- Dar orientacdo de educacdo sanitdria para profissionais de creches, escolas, hospitais, saldes de
beleza, clinicas médicas e odontoldgicas, casas de massagem, clinicas de fisioterapia, e outros
prestadores de servico de saude.

- Orientar os profissionais de saude em relagao ao cumprimento de normas e legislagao sanitaria.
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- Realizar vistorias nos estabelecimentos prestadores de servicos de saude, para atendimento a
reclamacdes e denuncias de deficiéncias das condi¢des higiénico-sanitarias do local, tomando as
providéncias cabiveis.

- Auxiliar na execucdo de rotinas de servicos da secdo de vigilancia sanitaria de medicamentos e
produtos.

- Executar outras tarefas correlatas.

Denominag¢do do|Engenheiro Carga Horaria Quantidade de
N 20 h 05
Cargo Agronomo Semanal Vagas
Formag¢ao Minima |Graduacdo em Agr.onom|a (Registro Vencimento Inicial Nivel 17
no Conselho Profissional)

Descri¢do Sintética

Elaborar, desenvolver e supervisionar projetos referentes a processos produtivos agropastoris e
agroindustriais, no sentido de possibilitar maior rendimento e qualidade da producdo, garantir a
reprodugao de recursos naturais e a melhoria da qualidade de vida das populagdes rurais.
Descri¢cdao Detalhada

- Organizar, programar, orientar, controlar e supervisionar as atividades relativas ao fomento
agropecuario e do abastecimento no Municipio.

- Estimular e orientar a criagdo de hortas comunitarias.

- Produzir viveiros de mudas de café, frutiferas, florestais e ornamentais para atender a demanda
da comunidade rural.

- Organizar sistema de informacdes bdsicas sobre a potencialidade da regido e da forga agricola do
Municipio.

- Incentivar iniciativas dos produtores rurais, principalmente os pequenos produtores.
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- Promover a execucao de cursos de treinamento técnico de natureza informativa, isoladamente
ou em conjunto com érgaos e associagdes de classes da comunidade.

- Trabalhar em conjunto com outros 6rgaos que visam controlar a erosdo hidrica e reverter o
processo de degradacdo de recursos naturais renovaveis do Municipio, com base em alternativas
tecnoldgicas que aumentem a producdo vegetal, a produtividade agricola e a renda liquida do
produtor de olericolas, fazendo com que o mesmo aproveite o maximo dos recursos disponiveis
em sua propriedade.

- Acompanhar estudos e pesquisas de campo e laboratério de forma a obter resultados adequados
as condicOes regionais; * incentivar, organizar e promover feiras de produtores locais.

- Coordenar e dar assisténcia técnica a hortas comunitarias, nas associacdes de bairros, entidades,
escolas e pessoas interessadas.

- Elaborar e orientar sobre métodos e técnicas de producdo, realizando estudos e experiéncias, a
fim de melhorar produtividade e garantir a reproducdo da fertilidade do solo, dos recursos hidricos
e do patrimbnio genérico.

- Elaborar projetos técnico-econ6micos relativos a cultivos e criagdes, bem com promover sua
implantacdo.

- Desenvolver novos métodos de combate a ervas daninhas, enfermidades da lavoura e pragas de
insetos, bem como aprimorar os ja existentes.

- Orientar projetos de irrigagao, drenagem, adubagem e rotatividade de cultivos, para aprimorar
as técnicas de tratamento do solo e exploracdo agricola; * realizar vistorias e emitir laudos
técnicos.

- Orientar funcionarios que auxiliam na execucdo de atribuicdes tipicas da classe.

- Orientar sobre politica agricola, financiamentos, condi¢des de comercializacdo e condicdo
econdmica de estabelecimentos agricolas.

- Orientar sobre processos associativos, cooperativos, sindicais e outras formas de organizacdo
agricola.

- Promover estudos, pesquisas e acdes de preservacdo, conservacao e recuperacao do meio

ambiente.
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- Coordenar atividades relacionadas com o desenvolvimento e manutencao de parques, jardins e
areas verdes.

- Promover o desenvolvimento da arborizagdo publica.

- Participar na discussdo e na elaboracdo das proposituras de legislacdo ambiental, sistematica
processual e ambiental, plano diretor e matérias correlatas

- Analisar e emitir pareceres em processos relativos a questdes ambientais no que tange
microempresas, extra¢ao de arvores, poluicao, entre outras.

- Executar outras tarefas correlatas.

Denominag¢ao do Engenheiro Civil Carga Horaria 50 h Quantidade de 01

Cargo Semanal Vagas

Formag¢ao Minima Grac:!uagao em Engenh.arlla Civil Vencimento Inicial Nivel 17
(Registro no Conselho Profissional)

Descri¢do Sintética

Realizar tarefas inerentes ao estudo, avaliacdo e elaboragdo de projetos de engenharia, bem como
coordenar e fiscalizar sua execucdo.

Descrigao Detalhada

- Elaborar, coordenar, reformular, acompanhar e/ou fiscalizar projetos, preparando plantas e
especificacOes técnicas da obra, indicando o tipo e qualidade de materiais e equipamentos,
indicando a mao-de-obra necessaria e efetuando calculos dos custos, para possibilitar a
construcdo, reforma e/ou manutencdo de obras edificadas.

- Efetuar avaliagdo da capacidade técnica das empreiteiras, treinamento de subordinados,

elaboracdo de projetos diversas da area.
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- Elaborar cronogramas fisico-financeiros, diagramas e graficos relacionados a programacao da
execucdo de planos de obras.

- Promover levantamentos das caracteristicas de terrenos onde serdo executadas as obras.

- Acompanbhar, fiscalizar, vistoriar, controlar e efetuar medicdes de obras que estejam sob encargo
do municipio ou de terceiros.

- Analisar processos e aprovar projetos de loteamentos quanto aos seus diversos aspectos
técnicos.

- Elaborar normas e acompanhar concorréncias.

- Participar de discussdo e na elaboracdo das proposituras de legislacdo de edificacGes, urbanismo
e plano diretor.

- Orientar a compra, distribuicdo, manutencdo e reparo de equipamentos utilizados em obras.

- Supervisionar a compra de materiais e equipamentos, visando a otimiza¢do de custos, bem como
verificar se o material recebido atende as especificacdes de qualidade

- Supervisionar a qualidade dos materiais empregados pelas empreiteiras em obras do municipio.
- Emitir e/ou elaborar laudos técnicos, instru¢cbes normativas, manuais técnicos, relatérios,
registros e cadastros, relativos as atividades de engenharia.

- Efetuar avaliacdes de imdveis para fins de desapropriacao.

- Elaborar projetos de sinalizacao.

- Coordenar estudos das caracteristicas de trafego.

- Coordenar operacgdes para controle do trafego, tais como: regulamentacao das leis municipais e
do cddigo de transito, medidas de controle de trafego com a elaboracao de projetos de sinalizacao.
- Executar atividades de elaboracdo de requisitos minimos técnicos basicos para aquisicdo e
aplicagdo de materiais para sinalizagao.

- Efetuar vistorias, fiscalizacdo e acompanhamento da implantagao de sinalizacdo.

- Elaborar, executar e supervisionar projetos de normas e sistemas para programas de seguranga
do trabalho, desenvolvendo estudos e estabelecendo métodos e técnicas, para prevenir acidentes
de trabalhos e doencas profissionais.

- Avaliar e emitir parecer sobre a situacdo das edifica¢des, das reformas dos prédios préprios e

locados e dos ambientes de trabalho no @mbito do Municipio.
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- Propor, acompanhar e executar atividades de seguranca e meio ambiente do trabalho.
- Emitir laudos técnicos, pareceres e orientagdes técnicas e desenvolver estudos sobre seguranca
do trabalho.

- Executar outras tarefas correlatas.

Denominag¢ao do Farmacautico Carga Hordria 50 h Quantidade de 02

Cargo Semanal Vagas

Formac¢ao Minima | Graduacao en_w F_armaaa (Registro no Vencimento Inicial Nivel 17
Conselho Profissional)

Descri¢do Sintética

Realizar tarefas inerentes a area de farmadcia.

Descrigao Detalhada

- Analisar produtos farmacéuticos em fase de elaboracdo e seus insumos, efetuando controle de
qualidade fisico, quimico e bioldgico dos mesmos, valendo-se de técnicas e aparelhos especiais,
baseando-se em férmulas pré-estabelecidas;

- Opinar na compra de matérias-primas para fabricacdo de produtos farmacéuticos e na compra

de medicamentos, materiais e equipamentos, fornecendo especificacdes técnicas;
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- Efetuar o controle de entorpecentes e produtos equiparados, anotando em mapas, guias, livros,
segundo receitudrios devidamente preenchidos para atender dispositivos legais;

- Opinar na compra de matérias-primas para a fabricacdo de produtos farmacéuticos e na compra
de medicamentos, materiais e equipamentos, fornecendo especificagcdes técnicas;

- Realizar trabalhos de manipulacdo e distribuicdo de medicamentos;

- Efetuar e/ou coordenar pesquisas para a producdo de medicamentos ou atualizacdo das técnicas
adotadas, orientando e controlando as atividades de equipes auxiliares;

- Realizar estudos, analises e testes com plantas medicinais, utilizando técnicas e aparelhos
especiais, para obter principios ativos e matérias primas;

- Efetuar o controle de estoque de medicamentos, matérias-primas, embalagens, impressos,
rotulos, etc.

- Efetuar relatérios e mapas sempre que necessario;

- Participar de comissGes de estudos multidisciplinares, visando sempre o aprimoramento dos
Servicos;

- Elaborar rotinas especificas para cada servico;

- Supervisionar e orientar os servigcos executados pelos auxiliares;

- Promover treinamentos sempre que necessarios;

- Realizar trabalhos de manipulacdo e distribuicdo de medicamentos;

- Executar outras tarefas correlatas.

Denominag¢dao do Fiscal de Tributos Carga Hordria 40 h Quantidade de 06
Cargo Semanal Vagas

F ao Mini L . . . ,
ormagao Wiinima Ensino Médio Completo Vencimento Inicial Nivel 21

Descrigao Sintética

Executar tarefas inerentes a drea de fiscalizacdo de obras, posturas, tributaria, sanitaria, PROCON
e outros servicos.

Descrigao Detalhada

— Fiscalizar, lancar e constituir créditos tributarios, fazer cobrancas, proceder a sua revisdo de
oficio, homologar aplicar as penalidades previstas na legislacio e proceder a revisdo das

declaracdes efetuadas pelos sujeitos passivos;
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- Controlar, executar e aperfeigoar procedimentos de auditoria, diligéncia, com vistas a verificar o
efetivo cumprimento das obrigagGes tributdrias dos sujeitos passivos;

- Supervisionar o compartilhamento de cadastros e informacgdes fiscais com as demais
administracdes tributdarias da Unido, dos Estados e outros Municipios, quando assim definido em
lei ou convénio;

- Planejar, coordenar, supervisionar e exercer, observada a competéncia especifica de outros
orgdos, as atividades de repressdo a sonegacao fiscal, ocultacdo de bens, direitos e valores;

- Analisar, elaborar e decidir em processos administrativo fiscais, nas respectivas esferas de
competéncia, inclusive os relativos ao reconhecimento de direito creditério, a solicitacdo de
retificacdo de declaracdo, a imunidade, suspensao, exclusao e extincao de créditos tributdrios;

- Participar de drgdos de julgamento singulares ou colegiados relacionados a Administracdo
Tributaria;

- Emitir pareceres de carater tributario, inclusive em processos de consulta, bem como laborar
minutas de atos normativos e manifestar-se sobre projetos de lei referentes a matéria tributaria;
- Elaborar cdlculos de exigéncias tributdrias e prestar assisténcia aos orgdos encarregados da
representacdo judicial do Municipio;

- Acompanhar e informar os débitos vencidos e ndo pagos para a inscricao na Divida Ativa, bem
como planejar, coordenar, supervisionar e controlar as atividades de fiscalizacdo, arrecadacdo e
de cobrancga dos impostos, taxas e contribuicdes de competéncia municipal;

- Realizar pesquisas e investigacdes relacionadas as atividades de inteligéncia fiscal;

- Examinar documentos, livros e registros dos sujeitos passivos sujeitos a administracdo tributaria
municipal;

- Assessorar as autoridades superiores de outras Secretarias Municipais ou de outros érgaos da
Administracdo e prestar lhes assisténcia especializada, com vista a formulacdo e a adequacao da
politica tributaria ao desenvolvimento econdmico;

- Coordenar, participar e implantar projetos, planos ou programas de interesse da Administracao
Tributaria;

- Apresentar estudos e sugestdes para o aperfeicoamento da legislacao tributaria municipal e para

o aprimoramento ou implantacdo de novas rotinas e procedimentos;
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- Avaliar e especificar sistemas e programas de informatica relativos as atividades de langamento,
arrecadacdo, cobranca e controle de tributos e contribuicdes;

- Informar processos e demais expedientes administrativos, bem como realizar analises de
natureza econdmica ou financeira relativas as atividades de competéncia tributaria do Municipio;
- Exercer as atividades de orientacdo ao contribuinte quanto a interpretacdo da legislacdo
tributdria e ao exato cumprimento de suas obrigacdes fiscais;

- Atender o contribuinte;

- Realizar inspegdes, vistorias, levantamentos e avaliagdes.

D - Horari -
enominagao do Fisioterapeuta Carga Horaria 50 h Quantidade de 03
Cargo Semanal Vagas
Formag¢ao Minima | Graduacdo em F_|$|9terap|a (Registro Vencimento Inicial Nivel 17
no Conselho Profissional)

Descrigao Sintética

Prestar assisténcia fisioterapica a pacientes e acidentados nas unidades municipais de saude.
Descrigao Detalhada

- Avaliar o estado de saude de doentes e acidentados, realizando testes para verificar a capacidade
funcional das dreas afetadas.

- Recomendar o tratamento fisioterapico adequado, de acordo com o diagnéstico.
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- Acompanhar a realizagdo do tratamento fisioterapico, avaliando os resultados obtidos e
alterando o programa, se necessario.

- Programar, prescrever e orientar a utilizacdo de recursos fisioterdpicos para correcao e desvios
de posturas, afeccGes dos aparelhos respiratérios e cardiovasculares, bem como para a preparagao
e condicionamento pré-parto e pds-parto.

- Requisitar exames complementares, quando necessario.

- Orientar os familiares sobre os cuidados a serem adotados em relacdo aos pacientes em
tratamento domiciliar.

- Participar nos atendimentos de urgéncia e nas atividades terapéuticas intensivas.

- Indiciar e prescrever o uso de préteses necessdrias ao tratamento dos pacientes.

- Manter contatos com outros profissionais de saude, participando dos trabalhos clinicos e
prescrevendo a conduta terapéutica apropriada quanto a parte fisioterapica.

- Interagir com 6rgdos e entidades publicas e privadas no sentido de prestar ou buscar auxilio
técnico ou cientifico.

- Programar e/ou orientar atividades terapéuticas, relaxamento, jogos, exercicios e outros para
promover a recuperagao e integragao social dos pacientes.

- Orientar as equipes auxiliares e/ou pacientes sobre o tratamento a ser cumprido e a correta
execucao das atividades programadas.

- Executar outras tarefas correlatas.

D = , Horari -
enominagao do Fonoaudidlogo Carga Horaria 50 h Quantidade de 02
Cargo Semanal Vagas
Formag¢ao Minima Grad_ua(;ao em Fonc.)al_JdloIogla Vencimento Inicial Nivel 17
(Registro no Conselho Profissional)

Descrigao Sintética
Prestar assisténcia fonoaudioldgica, para restauracdo da capacidade de comunicacdo dos
pacientes.

Descri¢cdao Detalhada
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- Efetuar estudo de caso, avaliando as deficiéncias ligadas a comunicacdo oral e escritas do
paciente, realizando exames fonéticos, da linguagem, audiometria, gravacdo e outras técnicas
proprias.

- Estabelecer plano de treinamento ou terapéutico, com base no prognéstico, determinando
exercicios fonoarticulatérios, de respiracdo, motores, etc.

- Programar, desenvolver e/ou supervisionar o treinamento de voz, fala, linguagem, expressdo e
compreensao do pensamento verbalizado e outros, orientando e fazendo demonstracdo de
respiracdo funcional, empostacdo de voz, treinamento fonético, auditivo, de diccdo e organizacao
do pensamento em palavras para reeducar e/ou reabilitar o paciente.

- Emitir parecer quanto ao aperfeigoamento ou a praticabilidade da reabilitagao fonoaudiolégica,
empregando técnicas de avaliacdo especificas para possibilitar a selecao profissional ou escolar.

- Efetuar a avaliacdo audiolégica procedendo a indicacdo de aparelho auditivo, se necessario.

- Avaliar pacientes no decorrer do tratamento, observando a evolug¢do do processo e promovendo
0s ajustes necessarios na terapia adotados.

- Promover a reintegracao dos pacientes a familia e a outros grupos sociais.

- Encaminhar pacientes, de acordo com o diagndstico, a médicos especialistas, odontdlogos,
assistentes sociais, psicélogos, escolas e outros profissionais ou instituicdes competentes.

- Desenvolver um trabalho preventivo e curativo as criancas e adultos que apresentarem
problemas fonoaudioldgicos, contribuindo para a melhoria e/ou recuperacéo.

- Treinar e supervisionar equipes auxiliares ou elementos da escola para que atuem em casos
fonoaudiolégicos onde a atuacgao direta do profissional ndo for necessaria.

- Executar outras tarefas correlatas.

D = Horari -
enominagao do Inspetor de Alunos Carga Horaria 40 h Quantidade de 05

Cargo Semanal Vagas

F 30 Mini ,
ormagao Wiinima Ensino Fundamental Completo Vencimento Inicial Nivel 07

Descrigao Sintética
Orientar os alunos quanto as regras e procedimentos especificados no regimento escolar.

Descrigao Detalhada
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- Acompanhar o processo de adaptacdo dos alunos novos na escola e dos que estdao nas séries
iniciais de um segmento, sobretudo no inicio de cada periodo letivo.

- Registrar as atividades do grupo, como ele se organiza, os espa¢os que ocupa, as brincadeiras e
0s jogos que privilegia no cotidiano.

- Observar os valores que circulam longe do olhar dos professores, conduzindo o alunado para
aquisicdo de habitos e atitudes que promovam a convivéncia pacifica e respeitosa entre eles, bem
como com todos os funcionarios da escola (pessoal administrativo educacional, cozinha, docentes,
equipe técnico-pedagdgica e técnico-administrativa).

- Orientar os alunos para uma atitude de zelo para com o patrimoénio da escola, entendido como
de bem comum.

- Informar sistematicamente a equipe técnico-pedagodgica sobre o andamento da dindmica da
unidade escolar e eventuais comportamentos inadequados de alunos, elaborando relatérios, se
necessario ou solicitado.

- Encaminhar os alunos que adoeceram ou se acidentaram dentro da escola.

- Auxiliar na divulgacao de avisos e instrugdes para alunos; - Observar as condi¢des de asseio e
limpeza das dependéncias da unidade escolar, informando a equipe técnico-administrativa sempre
gue perceber a necessidade de servico de limpeza ou manutencao.

- Acompanhar e registrar o atraso de alunos, informando a equipe técnico-pedagodgica os casos de
excessos.

- Acompanhar e monitorar alunos nos intervalos e movimenta¢Ges dentro da escola, bem como
na entrada e saida, zelando por condutas de seguranca.

- Atuar cotidianamente em consonancia com as orientaces da coordenacdo de turno.

- Participar, sempre que solicitado, de cursos de formacao, aperfeicoamento e capacitacdao de sua

area de atuagdo, com vistas ao seu aprimoramento constante.

Denominag¢dao do Jardineiro Carga Hordria 40 h Quantidade de 01
Cargo Semanal Vagas

F 30 Mini ,
ormagao Wiinima Ensino Fundamental Completo Vencimento Inicial Nivel 01

Descrigao Sintética

Executar servicos de jardinagem e arborizacdo em ruas e logradouros publicos.
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Descrigao Detalhada

- Preparar a terra, arando, adubando, irrigando e efetuando outros tratos necessarios, para
proceder ao plantio de flores, arvores, arbustos e outras plantas ornamentais.

- Efetuar a podagem das plantas e arvores, aparando-as em épocas determinadas, com tesouras e
instrumentos apropriados para assegurar o desenvolvimento adequado das mesmas.

- Efetuar o plantio de sementes e mudas, colocando-as em covas previamente preparadas nos
canteiros, para obter a germinacdo e o enraizamento.

- Efetuar a formacdo de novos jardins e gramados, renovando-lhes as partes danificadas,
transplantado as mudas, erradicando ervas daninhas e procedendo a limpeza dos mesmos, para
manté-los em bom estado de conservagao.

- Preparar canteiros, colocando anteparos de madeira e de outros materiais, seguindo os
contornos estabelecidos, para atender a estética dos locais.

- Zelar pelos equipamentos, ferramentas e outros materiais utilizados, colocando-os em local
apropriado, par deixa-los em condi¢Ges de uso.

- Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

Denominag¢dao do Mecanico Carga Hordria 40 h Quantidade de 02
Cargo Semanal Vagas

F 30 Mini ,
ormagao Wiinima Ensino Fundamental Completo Vencimento Inicial Nivel 26

Descrigao Sintética
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Efetuar a manutengdo preventiva e reparativa dos elementos mecanicos de veiculos, maquinas
rodoviarias e similar, para assegurar condicoes de funcionamento regular e eficiente.

Descrigao Detalhada

- Efetuar a manutencdo preventiva de motores, fazendo revisGes nos veiculos, maquinas e
equipamentos na parte mecanica, a fim de verificar desgastes de pecas, ou proceder as regulagens
necessarias ao seu perfeito funcionamento.

- Examinar o veiculo ou equipamento rodovidrio, inspecionando-os para detectar os defeitos e
anormalidades de funcionamento dos mesmos.

- Efetuar o desmonte e a limpeza do conjunto ou dos componentes avariados, utilizando
ferramentas e procedimentos apropriados.

- Procurar localizar, em todos os consertos, a causa dos defeitos apresentados.

- Proceder a distribuicdo e ajuste de pecas defeituosas, utilizando ferramentas, instrumentos de
medicdo e de controle e outros equipamentos, de conformidade com técnicas recomendadas.

- Fazer a montagem do conjunto mecanico, substituindo pecas ou sanando defeitos, utilizando
ferramentas, instrumentos e procedimentos técnicos apropriados.

- Testar o servico executado, colocando o veiculo ou maquinas rodoviarias em funcionamento e
dirigindo, se for o caso, para comprovar o seu resultado.

- Ter conhecimento do sistema hidraulico, conversor e torque.

- Efetuar ocasionalmente, trabalhos de solda em diversas partes dos veiculos, maquinas e
equipamentos.

- Ter conhecimento de sistema pneumatico e hidraulico.

- Ter conhecimento de sistema com ignicdo e injecdo eletrbnica.

- Zelar por materiais, ferramentas e equipamentos, providenciando limpeza, conserto,
manutencao, substituicdo e devolugao.

- Executar outras tarefas correlatas.

Denominag¢ao do Médico Veterinario Carga Horaria 50 h Quantidade de 03

Cargo Semanal Vagas

Formac¢ao Minima Gra(:!uagao em Medicina y§ter|nar|a Vencimento Inicial Nivel 17
(Registro no Conselho Profissional)
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Descrigao Sintética

Desempenhar atividades de supervisdo, coordenag¢do, programacao, pesquisa ou execucao
especializada, relativas a biologia e patologia de animais, a defesa sanitdria e a industrializacdo e
comercializacdo de produtos alimentares.

Descri¢cdao Detalhada

- Elaborar, supervisionar e executar programas de fiscalizagao envolvendo transito de animais e
produtos veterinarios e de origem animal, estabelecimentos revendedores de vacinas, feiras de
exposicao e outros, para controlar qualidade e condi¢des sanitarias e prevenir surtos de doencas.
- Averiguar a existéncia de focos de doencgas, visitando propriedades, examinando os animais,
coletando amostras para analises de laboratério e emitindo diagndsticos para se necessario
acionar dispositivos legais de defesa animal - interdicdo de propriedades, termos de custddia,
multas e outros.

- Emitir pareceres para credenciamento de casas veterinarias e registro de marcas de produtos,
analisando aspectos técnicos e legais.

- Participar da elaboracao de programas de higiene de alimentos, montando sistemas de controle
e fiscalizacdo de entidades que manipulam produtos alimenticios, para garantir a qualidade e
conservacdao dos mesmos e condicdes de higiene do local, com vistas ao resguardo da saude
publica.

- Desenvolver pesquisas veterinarias, para producdo de material bioldgico e deteccdo de zoonoses,
coletando e analisando amostras animais - sangue, fezes e outros -, com o fim de combater e
prevenir doengas.

- Praticar a clinica veterinaria em todas as suas modalidades.

- Executar outras atividades correlatas.

Denominag¢dao do Médico Carga Hordria 50 h Quantidade de

Cargo Semanal Vagas 04
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Formagao Minima | Graduagao em Medicina (Registro no

Conselho Profissional) Vencimento Inicial Nivel 70

Descrigao Sintética

Realizar tarefas inerentes a area de saude publica na especialidade.

Descrigao Detalhada

- Efetuar exames médicos, emitir diagndsticos, prescrever medicamentos e realizar outras formas
de tratamento para os diversos tipos de enfermidades, aplicando recursos da medicina preventiva,
terapéutica ou de emergéncia, examinando o paciente, diagnosticando, prescrevendo tratamento,
prestando orientacdes e solicitando hospitalizacdo, se necessario.

- Requisitar, analisar e interpretar exames complementares de laboratério, para fins de diagnéstico
e acompanhamento clinico.

- Manter registro dos pacientes examinados, anotando a conclusdo diagnostica, tratamento
prescrito e evolugdo da doenca.

- Prestar atendimentos, eletivo ou em urgéncias, clinicos, cirlirgicos e traumatoldgicos; -
encaminhar pacientes para tratamento especializado quando for o caso.

- Participar da formulacdo de diagndsticos de saude publica, realizando levantamento da situacao
dos servicos de saude do municipio, identificando prioridades, para determinagdo de programacao
a serem desenvolvidos.

- Realizar avaliacdo periddica dos servigos prestados.

- Participar dos trabalhos de prevencdo e controle de doencas transmissiveis em geral (programas
de vigilancia epidemioldgica).

- Opinar e participar tecnicamente dos programas e atividades de assisténcia integral e saude
individual, bem como de grupos especificos, particularmente, daqueles prioritarios e de alto risco
- Participar da operacionalizacdo do sistema de referéncia e contra referéncia do paciente nos
diferentes niveis de atencdo a saude.

- Participar de programas e atividades de educagdo sanitaria, visando a melhoria da saude do
individuo, da familia e da comunidade.

- Efetuar pesquisas na area, visando contribuir para o aprimoramento da prestacdo dos servicos

de saude.
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- Participar das definicdes dos programas de atualizacdo e aperfeicoamento das equipes, que
atuam na area de saude, fornecendo subsidios técnicos para a composicdao dos conteludos
programaticos.

- Participar de juntas médicas, avaliando a capacidade de pacientes, verificando suas condicoes de
saude, emitindo laudos para admissdo de servidores, concessdo de licencas, aposentadorias,
readaptacdes, emissdao de carteiras e atestados de sanidade fisica e mental.

- Efetuar exames pré-admissionais, realizando o exame clinico, interpretando resultados dos
exames complementares de diagndstico, comparando os resultados finais com as exigéncias
psicossomaticas de cada tipo de atividades, para permitir a selecdo do trabalhador de acordo com
as atividades que executara.

- Executar exames periédicos de todos os servidores ou em especial daqueles expostos a maior
risco de acidentes de trabalho ou doencas profissionais, fazendo exame clinico e/ou interpretando
os resultados de exames complementares para controlar as condi¢Ges de salide dos mesmos e
assegurar continuidade operacional e a produtividade.

- Efetuar tratamento de urgéncia em casos de acidentes de trabalho ou alteracdes agudas da
saude, orientando e/ou executando a terapia adequada, para prevenir consequéncias mais graves
ao trabalhador.

- Avaliar em conjunto com outros profissionais, condicbes de inseguranga, visitando
periodicamente os locais de trabalho, para sugerir medidas destinadas a remover ou atenuar os
riscos existentes.

- Participar em conjunto com outros profissionais, da elaboracdo e execucdo de programa de
protecdo a saude dos trabalhadores, analisando em conjunto os riscos, as condicdes de trabalho,
os fatores de insalubridade, de fadiga e outros, para obter a reducdo de absenteismo e a renovacao
de mao de obra.

- Planejar e executar programas de treinamento das equipes de atendimento de emergéncias,
avaliando as necessidades e ministrando aulas, para capacitar o pessoal incumbido de prestar
primeiros socorros em casos de acidentes graves e catdstrofes.

- Participar de inquéritos sanitarios, levantamentos de doengas profissionais, lesdes traumaticas e

estudos epidemioldgicos, elaborando e/ou preenchendo formularios proprios e estudando os
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dados estatisticos, para estabelecer medidas destinadas a reduzir a morbidade e mortalidade
decorrentes de acidentes de trabalho, doencas profissionais e doencas de natureza ndo
ocupacional.

- Participar de atividades de prevencao de acidentes, comparecendo a reunides e assessorando

em estudos e programas para reduzir as ocorréncias de acidentes de trabalho.
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Denominag¢dao do Merendeiro Carga Hordria 40 h Quantidade de 05
Cargo Semanal Vagas

F 30 Mini ,
ormagao Wiinima Ensino Fundamental Completo Vencimento Inicial Nivel 02

Descrigao Sintética

Responsabilizar-se por todas as atividades inerentes ao preparo de alimentos destinado a merenda
escolar, seguindo as orientacdes do Nutricionista responsavel.

Descri¢cdao Detalhada

- Efetuar o controle dos géneros alimenticios necessarios ao preparo e fornecimento da
alimentacdo, recebendo-os e armazenando-os de forma adequada, segundo as instrucdes
previamente definidas.

- Selecionar os ingredientes necessarios ao preparo das refeicdes, de conformidade com o cardapio
oferecido.

- Preparar refeicdes, selecionando, lavando, cortando, temperando e cozinhando os alimentos, de
acordo com a orientacdo recebida.

- Verificar o estado de conservagdo dos alimentos, separando os que ndo estejam em condicdes
adequadas de utilizacdo, a fim de assegurar a qualidade das refei¢des preparadas.

- Efetuar a distribuicdo da merenda escolar, servir lanches e refeicdes atendendo aos comensais.
- Operar os diversos tipos de fogdes, aparelhos e demais equipamentos de cozinha, zelando pela
sua manutencao.

- Efetuar a limpeza e manter em condic¢des de higiene o local de preparo de refeicao, bem como o
local destinado a seu consumo.

- Comunicar ao superior imediato quaisquer anormalidades com equipamentos, utensilios e
instalacGes.

- Manter a higiene e o asseio corporal, comparecendo ao servico completamente uniformizado e
de acordo com as normas estabelecidas.

- Colocar os restos de comida e lixo da cozinha em recipientes adequados, de forma a evitar a
proliferacdo de insetos.

- Lavar os guardanapos, panos de pratos e demais panos utilizados na cozinha, mantendo-os em
perfeitas condicdes de asseio.

- Executar outras tarefas correlatas.
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Denominag¢ao do Motorista Carga Horaria 20 h Quantidade de 20
Cargo Semanal Vagas
Formacdo Minima Ensino Fundamental Completo /
Carteira Nacional de Habilitagdo| Vencimento Inicial Nivel 03
Categoria D

Descrigao Sintética

Conduzir veiculo motorizado utilizado em transporte de carga, ou conduzir veiculo utilizado no
transporte de passageiros dentro dos limites de lotagdao estabelecido pela legislagao em vigor.
Descri¢cdao Detalhada

- Conduzir veiculo automotor destinado ao transporte de passageiros e cargas.

- Conduzir veiculo motorizado, obedecendo a sinalizacdo e aos limites de velocidade indicada.

- Zelar pela conservacao do veiculo, promovendo o abastecimento de combustivel, 4gua e 6leo do
veiculo, providenciando a lubrificacdo, quando indicada, verificando o grau de densidade e nivel
da agua de bateria, bem como a calibragem dos pneus; checar diariamente o sistema de freios e o
nivel de éleo do motor.

- Manter o veiculo em perfeitas condi¢cbes de funcionamento, zelando pela sua conservacao,
providenciando o abastecimento de combustiveis, lubrificacdo se necessdrio, observando niveis
de agua e de dleo, efetuando trocas, segundo recomendacgOes técnicas, calibragem dos pneus,
limpeza, checagem do sistema elétrico, etc.

- Efetuar a limpeza e a desinfecg¢do interna do veiculo, apds o transporte de pacientes.

- Observar e controlar os periodos de revisdo e manutencdo recomendados preventivamente, para
assegurar plena condicdo de utilizagdo do veiculo.

- Comunicar ao superior imediato quaisquer anormalidades observadas no veiculo, ndo
transitando com o mesmo sem que elas sejam sanadas.

- Fazer pequenos reparos de emergéncia, preservada as condicoes de seguranca do veiculo.

- Transportar pessoas, materiais, correspondéncias e equipamentos, garantindo a seguranca dos
mesmos.

- Executar o servigo de transporte que lhe for atribuido e, no caso de materiais, encarregar-se de
sua carga e descarga.

- Operar, eventualmente, radio transceptor.
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- Auxiliar médicos e enfermeiros na assisténcia a pacientes, conduzindo caixas de medicamentos,
tubos de oxigénio, macas, etc.

- Observar e controlar os periodos de revisdao e manutencdo recomendados preventivamente, para
assegurar plena condicdo de utilizagdo do veiculo.

- Realizar anotacbes, segundo as normas estabelecidas e orientagdes recebidas, da
quilometragem, viagens realizadas, objetos ou pessoas transportadas, itinerdrios percorridos,
além de outras ocorréncias, a fim de manter a boa organizacdo e controle.

- Recolher o veiculo a garagem ou local destinado a esse fim, ao término da jornada de trabalho,
deixando-o corretamente estacionado e fechado.

- Executar outras tarefas correlatas.
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Denominag¢ao do Nutricionista Carga Horaria 50 h Quantidade de 02

Cargo Semanal Vagas

Formac¢ao Minima | Graduacao em Nutrlgao (Registro no Vencimento Inicial Nivel 17
Conselho Profissional)

Descri¢do Sintética

Desempenhar atividades de programacdao e execucdao especializada, relativas a educacdo
alimentar, nutricdo e dietética para os 6rgaos da Prefeitura e para a comunidade em geral.
Descrigao Detalhada

- Planejar, organizar e avaliar servigos e/ou programas de alimentagdo e nutrigdo.

- Participar de programas de saude publica, realizando inquéritos clinico-nutricionais, bioquimicos
e antropométricos.

- Acompanhar e orientar a alimentacdo servida em creches e érgdos da Prefeitura Municipal.

- Proceder a avaliagdo técnica da dieta comum das coletividades e propor medidas para sua
melhoria.

- Propor a adogao de normas, padroes e métodos de educacao e assisténcia alimentar, visando a
protecdo materno-infantil.

- Fazer a previsdo do consumo de géneros alimenticios e providenciar sua aquisicdo, de modo a
assegurar a continuidade dos servigos de nutrigao.

- Orientar cozinheiros e auxiliares na correta preparacdo e apresentacdo de cardapios.

- Atualizar o cardapio quanto ao consumo de produtos naturais, aproveitando integralmente os
alimentos.

- Executar outras atividades correlatas.
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Denominag¢ao do Oficial Administrativo Carga Hordria 40 h Quantidade de 08
Cargo Semanal Vagas

F ao Mini L . . . ,
ormagao Wiinima Ensino Médio Completo Vencimento Inicial Nivel 21

Descrigao Sintética

Desenvolver planos, programas, projetos e estudos nas diversas areas da administracdo,
acompanhando a execugdo dos servicos e elaborando, sob supervisdo, pareceres técnicos em
projetos, processos ou consultas.

Descri¢cdao Detalhada

- Desenvolver planos, programas, projetos e estudos nas diversas areas da administragdo,
coordenando as diretrizes e politicas definidas.

- Orientar e proceder tramitagdo de processos, orgamentos, contratos e demais assuntos
administrativos, consultando documentos em arquivos e ficharios, levantando dados, efetuando
calculos e prestando informacées quando necessario.

- Elaborar, redigir, revisar, encaminhar e eventualmente datilografar cartas, oficios, circulares,
tabelas gréficos, instrucdes, normas, memorandos e outros.

- Elaborar, analisar e atualizar quadros demonstrativos, tabelas e outros documentos, efetuando
calculos e ajustamentos, para efeitos comparativos.

- Participar de estudos e projetos a serem elaborados e desenvolvidos por técnicos, na area
administrativa.

- Operar equipamentos diversos, como maquinas calculadoras, de datilografia,
microcomputadores, processadores de texto e outros.

- Analisar e propor métodos e procedimentos de simplificacdo e racionalizagdo de trabalho,
acompanhando sua aplicacdo.

- Executar outras atividades correlatas.
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Denominag¢ao do|Operador de| Carga Horaria Quantidade de
f 40 h 04
Cargo Maquinas Semanal Vagas
Formacio Minima Ensino Fundamental Completo /
¢ Carteira Nacional de Habilitagdo| Vencimento Inicial Nivel 16
Categoria C

Descrigao Sintética

Operar maquinas pesadas como rolo compressor, trator de esteira, pa-carregadeira,
retroescavadeira, motoniveladora, maquinas agricolas e outras.

Descri¢cdao Detalhada

- Operar maquinas e equipamentos pesados, realizando trabalhos de terraplanagem, aterros,
nivelamento e revestimento de estradas, desmatamento, abertura e desobstrucdao de valetas,
nivelamento de terrenos e taludes, remogdo e compactagdo de terra.

- Relatar, em caderneta de registros, os servicos executados pela maquina, de acordo com o
horimetro, para efeitos de controle.

- Controlar o consumo de combustivel e lubrificantes, para levantamento do custo da obra, bem
como para manutenc¢do adequada da maquina.

- Zelar pela conservagdao da maquina, informando quando detectar falhas e solicitando sua
manutencao.

- Efetuar o abastecimento da maquina, lubrificando-a e executando pequenos reparos, para
assegurar seu bom funcionamento durante a execugao da obra.

- Conduzir a maquina até a garagem da Prefeitura, apds o final de cada obra.

- Fazer o controle de pecas de reposicdo e combustivel, para a manutencao adequada das
maquinas.

- Executar outras atividades correlatas.




PREFEITURA MUNICIPAL DE ANGULO
Fone (44) 3135-4000
Av. Valério Osmar Estevdo n° 72 - CEP 86755-000 - Angulo - Parana
CNPJ: 95.642.286/0001-15 e-mail: prefeitura@angulo.pr.gov.br

Denominag¢ao do L. Carga Horaria antidade de

ihag Operario Bracal & ! 40 h Quanti 26
Cargo Semanal Vagas
Formagao Minima Ensino Fundamental Completo Vencimento Inicial Nivel 01

Descri¢do Sintética

Desempenhar tarefas relacionadas com as areas de servigos gerais, limpeza, reparos e geral,
abastecimento, construcao civil, apoio operacional, em drgdos e unidades da Prefeitura Municipal.
Descri¢cdao Detalhada

- Efetuar pequenos reparos em geral nas instalagdes fisicas, moéveis, utensilios e outros.

- Executar servicos de jardinagem, cortando grama, podando arvores e plantas e fazendo plantio
em épocas adequadas.

- Fazer o transporte de materiais, dentro e fora dos préprios do municipio.

- Molhar plantas dos vasos e canteiros em geral.

- Limpar patios, calcadas e outros e, eventualmente, cuidar da horta, cultivando o solo, adubando,
plantando e procedendo a colheita e armazenamento.

- Executar servigos de varricdo em geral, escavar valas e fossas e auxiliar na lavagem de maquinas
e veiculos.

- Executar tarefas complementares de construcdo, fabricacdo, montagem e desmontagem,
recuperacdo conservacdo de moveis e utensilios de qualquer natureza.

- Auxiliar nas tarefas gerais de carpintaria, eletricidade, encanamento, marcenaria, mecénica
simples, construgdo civil, pintura, serralheria, solda, cozinha e outros.

- Auxiliar na fabricacdo de tubos de concreto para a utilizacdo em obras de canalizacdo, controle
de erosao e obras similares.

- Executar a limpeza em vias publicas de modo a facilitar o recolhimento do lixo.

- Coletar o lixo em transporte préprio e despeja-lo em local previamente determinado.

- Esvaziar as lixeiras distribuidas pelas vias publicas, passeios, mercados municipais, estadios,
gindsios esportivos.

- Executar outras atividades correlatas.
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Denominag¢ao do Padeiro Carga Horaria 20 h Quantidade de 01

Cargo Semanal Vagas

Formag¢ao Minima | Ensino Fundime.ntal Comple'Fo (um Vencimento Inicial Nivel 11
ano de experiéncia como padeiro)

Descri¢do Sintética

Coordenar todas as atividades vinculadas a padaria municipal, executando os trabalhos de
fabricacdo de paes, preparando e cozinhando massas diversas, para abastecer a padaria.
Descrigao Detalhada

- Zelar pelas condicoes de higiene do local de trabalho.

- Zelar pelas condicdes de manipulacdo, conservacao e distribuicdo dos alimentos.

- Preparar a massa para posterior fabricacdo dos paes, doces, bolos e outros.

- Responsabilizar-se pela qualidade do produto produzido.

- Providenciar o material e produtos necessarios para a fabricacdo de pdaes, bolos e outros e para
manter as condicdes de conservacao e higiene requeridas.

- Conservar em bom estado os materiais e utensilios utilizados no servigo.

- Zelar pelo uniforme utilizado no servico.

- Executar outras atividades correlatas.
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Denominag¢ao do Pedreiro Carga Hordria 40 h Quantidade de 06

Cargo Semanal Vagas

Formag¢ao Minima | Ensino FL.JAnda!mentaI Compl_eto (1 ano Vencimento Inicial Nivel 05
de experiéncia como pedreiro)

Descrigao Sintética

Executar trabalhos de alvenaria, concretos e outros materiais para construgao e reconstrugao de
obras e edificios publicos.

Descri¢cdao Detalhada

- Ler e interpretar plantas de construcao civil, observando medidas e especificacdes.

- Verificar as caracteristicas da obra para orientar-se na escolha do material apropriado e na
melhor forma de execugdo do trabalho.

- Executar servicos de demolicdo, construcdo de alicerces, assentamento de tijolos ou blocos,
colocacdo de armacbes de esquadrias, instalacdo de pecas sanitdrias, conserto de telhado e
acabamento em obras.

- Executar trabalhos de concreto armado, misturando cimento, brita, areia e dgua, nas devidas
proporcdes, fazendo a armacao dispondo, tracando e prendendo com arame as barras de ferros.
- Misturar areia, cimento e agua, dosando esses materiais nas quantidades apropriadas, para obter
a argamassa a ser empregada no assentamento de pedras ou tijolos.

- Assentar tijolos, pedras e materiais afins, colocando-os eu camadas sobrepostas, formando
fileiras horizontais ou de outras formas, unindo-os com argamassa espalhada em cada camada
com o auxilio de uma colher de pedreiro e arrematando a opera¢do com golpes de martelo ou com
o cabo da colher sobre os tijolos, para levantar paredes, muros e outras edificacdes.

- Recobrir as juntas entre tijolos e pedras, preenchendo-as com argamassa e retocando-as com a
colher de pedreiro para nivela-las.

- Verificar a horizontalidade e verticalidade do trabalho, controlando-o com nivel e prumo para

assegurar-se da correcdo do trabalho.
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- Construir bases de concreto ou de outro material de acordo com as especificacdes, para
possibilitar a instalacdo de tubos para bueiros, postes, maquinas e outros fins.
- Preparar e nivelar pisos e paredes, retirando com sarrafo o excesso de massa.
- Fazer reboco de paredes e outros.

- Orientar o ajudante a fazer argamassa.

- Armar e desmontar andaimes de madeiras ou metalicos.

- Fazer armacdo de ferragens.

- Perfurar paredes, visando a colocacao de canos para agua e fios elétricos.

- Assentar pisos, azulejos, pias e outros.

- Fazer servigos de acabamento em geral.

- Efetuar a colocacdo de telhas.

-Impermeabilizar caixas d'dgua, paredes, tetos e outros.

- Executar outras tarefas correlatas.
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Denominag¢ao do Psicologo Carga Horaria 50 h Quantidade de 03

Cargo Semanal Vagas

Formag¢ao Minima | Graduacao em P.S|colog|a (Registro no Vencimento Inicial Nivel 17
Conselho Profissional)

Descri¢do Sintética

Realizar tarefas inerentes a psicologia em geral.

Descri¢cdao Detalhada

- Prestar atendimento psicolégico a populacdo quer seja preventivo, informativo ou
psicoterapéutico, visando a promocao da saude mental.

- Prestar atendimento psicoterapéutico, individual ou grupal, levando-se em conta as necessidades
da demanda existente e da problematica especifica do cliente.

- Avaliar, diagnosticar e emitir parecer técnico no que se refere a acompanhamento e/ou
atendimento do cliente.

- Realizar encaminhamento de clientes para outros servicos especializados em saude mental.

- Participar de programas de saude mental, através de atividades com a comunidade, visando o
esclarecimento e coparticipacao.

- Participar da elaboragdao de normas programaticas de técnicas, materiais e instrumentos
necessarios a realizacdo de atividades da area, visando dinamizar e padronizar servicos, para
atingir objetivos estabelecidos.

- Participar de equipe multiprofissional em atividades de pesquisa e de projetos, de acordo com
padrdes técnicos propostos visando incrementos, aprimoramento e desenvolvimento de areas de
trabalho do interesse da instituicdo.

- Participar de estudos e pesquisas epidemioldgicas sobre incidéncia e a prevaléncia da doenca

mental.
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- Atuar no campo educacional estudando sistemas de motivacdo da aprendizagem novos métodos
de ensino, a fim de contribuir para o estabelecimento de curriculo escolar e técnicas de ensino
adequados.

- Colaborar com a apropriacdo, por parte dos educadores, de conhecimento de psicologia que lhes
sejam Uteis na consecucao critica e reflexiva de seus papéis.

- Elaborar e executar procedimentos destinados ao conhecimento da relagao professor-aluno, em
situacGes escolares especificas, visando a implementacdao metodoldgica da clientela, relevantes
para o ensino, bem como suas condi¢des de desenvolvimento e aprendizagem.

- Diagnosticar as necessidades de alunos atipicos dentro do sistema educacional e encaminhar aos
servicos de atendimento da comunidade, membros da instituicdo escolar que requeiram
diagnéstico e tratamento de problemas psicoldgicos especificos, cuja natureza transcenda a
possibilidade de solucdo na escola.

- Promover a reeducacdo de criancas no caso de desajustamento escolar ou familiar.

- Prestar orientagao aos professores.

- Efetuar o recrutamento, selecdo, treinamento, acompanhamento e avaliacdo de desempenho
pessoal de testes e entrevistas a fim de fornecer dados utilizados pela administracdo de pessoal.

- Planejar, coordenar e/ou executar atividades de avaliacdo e orientacdo psicoldgica, participando
de programas de apoio pesquisando e implantando novas metodologias de trabalho.

- Executar outras tarefas correlatas.
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Denominag¢ao do Psicologo Carga Horaria 20 h Quantidade de 01

Cargo Semanal Vagas

Formag¢ao Minima | Graduacao em P.S|colog|a (Registro no Vencimento Inicial Nivel 47
Conselho Profissional)

Descri¢do Sintética

Realizar tarefas inerentes a psicologia em geral.

Descri¢cdao Detalhada

- Prestar atendimento psicolégico a populacdo quer seja preventivo, informativo ou
psicoterapéutico, visando a promocao da saude mental.

- Prestar atendimento psicoterapéutico, individual ou grupal, levando-se em conta as necessidades
da demanda existente e da problematica especifica do cliente.

- Avaliar, diagnosticar e emitir parecer técnico no que se refere a acompanhamento e/ou
atendimento do cliente.

- Realizar encaminhamento de clientes para outros servicos especializados em satide mental.

- Participar de programas de saude mental, através de atividades com a comunidade, visando o
esclarecimento e coparticipacao.

- Participar da elaboragdao de normas programaticas de técnicas, materiais e instrumentos
necessarios a realizacdo de atividades da drea, visando dinamizar e padronizar servicos, para
atingir objetivos estabelecidos.

- Participar de equipe multiprofissional em atividades de pesquisa e de projetos, de acordo com
padrdes técnicos propostos visando incrementos, aprimoramento e desenvolvimento de areas de
trabalho do interesse da instituicdo.

- Participar de estudos e pesquisas epidemioldgicas sobre incidéncia e a prevaléncia da doenca

mental.
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- Atuar no campo educacional estudando sistemas de motivacdo da aprendizagem novos métodos
de ensino, a fim de contribuir para o estabelecimento de curriculo escolar e técnicas de ensino
adequados.

- Colaborar com a apropriacao, por parte dos educadores, de conhecimento de psicologia que Ihes
sejam Uteis na consecucao critica e reflexiva de seus papéis.

- Elaborar e executar procedimentos destinados ao conhecimento da relagao professor-aluno, em
situacGes escolares especificas, visando a implementacdao metodoldgica da clientela, relevantes
para o ensino, bem como suas condi¢des de desenvolvimento e aprendizagem.

- Diagnosticar as necessidades de alunos atipicos dentro do sistema educacional e encaminhar aos
servicos de atendimento da comunidade, membros da instituicdo escolar que requeiram
diagndstico e tratamento de problemas psicoldgicos especificos, cuja natureza transcenda a
possibilidade de solucdo na escola.

- Promover a reeducacdo de criangas no caso de desajustamento escolar ou familiar.

- Prestar orientagao aos professores.

- Efetuar o recrutamento, selecao, treinamento, acompanhamento e avaliagdo de desempenho
pessoal de testes e entrevistas a fim de fornecer dados utilizados pela administracdo de pessoal.

- Planejar, coordenar e/ou executar atividades de avaliacdo e orientacdo psicoldgica, participando
de programas de apoio pesquisando e implantando novas metodologias de trabalho.

- Executar outras tarefas correlatas.
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D = Horari -
enominagao do Psicopedagogo Carga Horaria 50 h Quantidade de 01

Cargo Semanal Vagas

F 30 Mini ,
ormagao Wiinima Graduacdo em Psicopedagogia Vencimento Inicial Nivel 15

Descrigao Sintética

Proporcionar assisténcia aos professores e a outros profissionais da instituicdo escolar para
melhoria das condi¢des do processo de ensino-aprendizagem, assim como para prevencao dos
problemas de aprendizagem.

Descrigao Detalhada

- Participacdo na dinamica das relagdes da comunidade educativa a fim de favorecer o processo
de integragao e troca.

- Orientacdes metodoldgicas de acordo com as caracteristicas dos individuos e grupos.

- Realizagao do processo de orientagdao educacional, vocacional e ocupacional, tanto na forma
individual quanto em grupo.

- Contribuicdo com as relac¢des, visando a melhoria da qualidade das relagGes inter e intrapessoais
dos individuos de toda a comunidade escolar.

- Desenvolvimento de projetos socioeducativos, a fim de resgatar valores e autoconhecimento.

- Desenvolvimento de agbes preventivas, detectando possiveis perturbacdes no processo de

ensino- aprendizagem.
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Denominag¢do do|Técnico em| Carga Horaria Quantidade de
L. 20 h 01
Cargo Agropecuaria Semanal Vagas
Formag¢ao Minima | Ensino Médio Técnico e Profissional — . .. ,
. L. Vencimento Inicial Nivel 03
Técnico em Agropecuaria

Descri¢do Sintética

Atuar, sob supervisdo, na prestacdo de servicos agropecuarios da Rede Municipal, em atividades
de nivel médio.

Descrigao Detalhada

- Executar tarefas de carater técnico relativas a programacdo, organizacao, assisténcia técnica,
controle e fiscalizagao dos trabalhos agropecuarios.

- Fazer a coleta e andlise de amostras de terra, para fins de analise laboratorial.

- Estudar as causas que originam os surtos epidémicos em animais.

- Participar na execucdo de projetos e programas de extensdo rural, irrigacdo, drenagem,
conservacdo dos solos, readequacao de estradas rurais e microbacias.

- Fazer levantamentos e assessoramento técnico nas hortas escolares e comunitarias municipais,
tais como: cultivo, preparo do solo, manejo de pragas, culturas, colheita e outros.

- Executar projetos técnicos ligados a drea de criacbes, manejo e instalacdes.

- Orientar e treinar produtores rurais, pecuaristas, equipes de campo e outros a respeito de
técnicas de plantio, manejo de maquinas, equipamentos, uso de defensivos e similares, colheita e
beneficiamento das espécies vegetais e manejo animal.

- Executar outras atividades correlatas.
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Denominag¢ao do|Técnico em| Carga Horaria Quantidade de
- 40 h 01
Cargo Agropecuaria Semanal Vagas
Formag¢ao Minima Erlmsm.o Médio Tecnlco’e_ Profissional — Vencimento Inicial Nivel 15
Técnico em Agropecuaria

Descrigao Sintética

Atuar, sob supervisdo, na prestacdo de servicos agropecuarios da Rede Municipal, em atividades
de nivel médio.

Descri¢cdao Detalhada

- Executar tarefas de carater técnico relativas a programacao, organizacdo, assisténcia técnica,
controle e fiscalizacdo dos trabalhos agropecuarios.

- Fazer a coleta e andlise de amostras de terra, para fins de andlise laboratorial.

- Estudar as causas que originam os surtos epidémicos em animais.

- Participar na execucdo de projetos e programas de extensdo rural, irrigacdo, drenagem,
conservacao dos solos, readequacdo de estradas rurais e microbacias.

- Fazer levantamentos e assessoramento técnico nas hortas escolares e comunitarias municipais,
tais como: cultivo, preparo do solo, manejo de pragas, culturas, colheita e outros.

- Executar projetos técnicos ligados a area de criagbes, manejo e instalagées.

- Orientar e treinar produtores rurais, pecuaristas, equipes de campo e outros a respeito de
técnicas de plantio, manejo de maquinas, equipamentos, uso de defensivos e similares, colheita e
beneficiamento das espécies vegetais e manejo animal.

- Executar outras atividades correlatas.
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Denominag¢do do|Técnico em| Carga Horaria 40 h Quantidade de 01
Cargo Contabilidade Semanal Vagas
Formag¢ao Minima | Ensino Médio Técnico e Profissional — . .. ,
L s Vencimento Inicial Nivel 21
Técnico em Contabilidade

Descri¢do Sintética

Executar atividades de natureza contabil e financeira, como conferir e efetuar lancamentos
contabeis, conciliagdo de contas, anotacdes e registros contabeis especificos, aviso de cobranca e
outras emitindo relatdrios.

Descri¢cdao Detalhada

- Coligir e preparar dados financeiros, a fim de fornecer subsidios para a elaboracdo da proposta
orcamentaria.

- Elaborar cronograma financeiro de desembolso anual, bem como seus ajustamentos periddicos
de acordo com a proposta orcamentaria e disponibilidade financeira do tesouro.

- Organizar demonstrativos e relatorios de comportamento das dotagdes orcamentarias,
sugerindo procedimentos necessarios, preparando a documentagdo comprobatéria, obtendo a
aprovacdo da unidade orcamentaria e enviando-a ao 6rgdo competente para apreciacdo e
julgamento.

- Controlar os trabalhos de analise e conciliagdo de contas, conferindo os saldos, localizando e
retificando possiveis erros, para assegurar a correcao das operacdes contabeis.

- Proceder os trabalhos de classificacdo e avaliacdo de despesas, analisando a natureza das
mesmas, para apropriar custos de bens e servigos.

- Elaborar quadros demonstrativos, relatérios e tabelas, compilando dados contdbeis e efetuando

calculos, com base em informacgGes de arquivos, ficharios e outros.
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- Participar da elaboracdo de balancetes e balancgos.

- Executar outras atividades correlatas.

Denominag¢ao do|Técnico em| Carga Horaria Quantidade de
40 h 04
Cargo Enfermagem Semanal Vagas
Formag¢ao Minima Erlmsm.o Médio Técnico e Profissional - Vencimento Inicial Nivel 03
Técnico em Enfermagem

Descrigao Sintética

Exercer atividades de saude, sob supervisdao de enfermeiro, que envolvam servicos de enfermagem
e participacdo junto a equipes de saude em seu nivel de competéncia, em atividades de promocao,
protecdo e recuperacdo da saude.

Descri¢cdao Detalhada

- Prestar assisténcia de enfermagem segura, humanizada e individualizada aos usuarios, sob
supervisdo do enfermeiro, assim como colaborar nas atividades de ensino e pesquisa
desenvolvidas na Instituigdo.

- Auxiliar a equipe local e gestores na prevencdo e controle das doencas transmissiveis em geral,
em programas de vigilancia epidemioldgica e no controle sistematico da infec¢ao hospitalar.

- Preparar usuarios para consultas e exames, orientando-os sobre as condi¢Ges de realizacdo dos
mesmos.

- Colher e/ou auxiliar o usuario na coleta de material para exames de laboratério, segundo
orientacao.

- Realizar exames de eletro diagndsticos e registrar os eletrocardiogramas efetuados, segundo
prescricGes médicas ou de enfermagem.

- Orientar, auxiliar e realizar o cuidado aos usuarios no que diz respeito a higiene, alimentagao,

utilizacdo de medicamentos e cuidados especificos em tratamento de saude.
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- Verificar os sinais vitais e as condicdes gerais dos usudrios, segundo prescricdo médica e de
enfermagem.

- Preparar e administrar medicac¢des por via oral, tdpica, intradérmica, subcutanea, intramuscular,
endovenosa e retal, segundo prescricdo médica, sob supervisdo do Enfermeiro.

- Cumprir prescricdes de assisténcia médica e de enfermagem. * realizar a movimentacdo e o
transporte de usuarios de maneira segura.

- Auxiliar nos atendimentos de urgéncia e emergéncia, bem como assistir ao paciente critico sob a
supervisdao do enfermeiro.

- Realizar controles e registros das atividades do setor e outros que se fizerem necessarios para a
realizagao de relatdrios e controle estatistico.

- Circular e instrumentar em salas cirurgicas e obstétricas, preparando-as conforme o necessario.
- Efetuar o controle didario do material utilizado, bem como requisitar, conforme as normas da
Instituicdo, o material necessario a prestacao da assisténcia a saude.

- Controlar materiais, equipamentos e medicamentos sob sua responsabilidade.

- Manter equipamentos e a unidade de trabalho organizada, zelando pela sua conservacgao e
comunicando ao superior eventuais problemas.

- Executar atividades de limpeza, desinfeccao, esterilizacdo de materiais e equipamentos, bem
como seu armazenamento e distribuicdo.

- Propor a aquisicdo de novos instrumentos para reposicdo daqueles que estdo avariados ou
desgastados.

- Realizar atividades na promog¢ao de campanha do aleitamento materno bem como a coleta no
lactario ou no domicilio.

- Auxiliar na preparacdo do corpo apds o dbito.

- Participar de programa de treinamento, quando convocado.

- Executar tarefas pertinentes a drea de atuacdo, utilizando-se de equipamentos e programas de
informatica.

- Auxiliar e acompanhar outros profissionais nas transferéncias internas e externas de pacientes
de acordo com a necessidade do servigo.

- Trabalhar em conformidade as boas praticas, normas e procedimentos de biosseguranca.
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- Cumprir as normas e determinacgdes da instituicdo, no que diz respeito a vestimentas, NR32 e
demais protocolos e legislacdes do COREN, COFEN, ANVISA e demais legisla¢Ges vigentes.

- Prestar assisténcia de enfermagem integral em todos os niveis de atendimento a salde tendo
como base a fundamentacgdo técnico-cientifica especifica em Enfermagem.

- Colaborar na elaboracdo de relatérios, escalas de servicos.

- Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da funcao.

Denominag¢do do|Técnico em Higiene|Carga Horaria Quantidade de

40 h 02
Cargo Dental Semanal Vagas
F ao Mini L . . . ,
ormagao Wiinima Ensino Médio Completo Vencimento Inicial Nivel 15

Descrigao Sintética

Atuar, sob supervisdo, na prestacdo de servicos odontoldgicos da Rede Municipal, em atividades
de nivel médio.

Descrigao Detalhada

- Atuar em consultdrios dentarios, preparando os pacientes para atendimento, instrumentando o
Cirurgido Dentista e manipulando materiais restauradores.

- Selecionar moldeiras e confeccionar modelos em gesso, conforme orientacdo do Cirurgido
Dentista.

- Orientar os pacientes sobre higiene bucal e prestar outras informac6es pertinentes.

- Regular e montar radiografias infra-orais, sob supervisdao do Cirurgido Dentista.

- Marcar consultas, preencher e anotar fichas clinicas e manter em ordem o arquivo e fichario.

- Orientar e promover a prevencdo da cdrie através de aplicacdo de métodos e produtos
adequados.

- Executar a remocdo de indutos, placas e calculos dentarios.

- Inserir, condensar, esculpir e dar polimento em substancias restauradoras.

- Fazer controle de material permanente e de consumo das clinicas odontoldgicas.

- Colaborar nos programas educativos de salde bucal, e confeccionar material educativo.
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- Colaborar nos levantamento e estudos epidemiolégicos como coordenador, monitor e anotador.
- Educar e orientar os pacientes ou grupos de pacientes sobre prevengdo e tratamentos das
doencas bucais.

- Executar outras atividades correlatas.

Denominag¢ao do|Técnico em Meio|Carga Horaria Quantidade de
. 20h 01
Cargo Ambiente Semanal Vagas
Formagao Minima | Ensino Médio Técnico e Profissional — . . . ,
- . . Vencimento Inicial Nivel 26
Técnico em Meio Ambiente

Descrigao Sintética

Executar trabalhos diversificados na area ambiental sob orientacdo de técnicos de nivel superior,
abrangendo programas de educacdo ambiental até manejo de fauna e flora e questdes ambientais.
Descri¢cdao Detalhada

- Efetuar a fiscalizacao, urbanizacao e educacdo ambiental.

- Efetuar medicdo e coleta de amostras para andlise técnica e de controle.

- Efetuar a fiscalizacdo, medicdo, monitoramento e controle de atividades que geram poluicao
sonora.

- Efetuar a fiscalizagdo e controle de poluicdo do ar (queimadas em perimetro urbano, pd, poeira,
fumaca, gases, fuligem, etc.).

- Efetuar a fiscalizacdo e controle de poluicdo das aguas (corregos, galerias pluviais, nascentes e
lencol freatico).

- Efetuar a fiscalizacdo e controle de poluicdo do solo (lixo, entulho, residuos perigosos, toxicos,

corrosivos, inflamaveis, etc.).
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- Efetuar inspecdo e visitas de rotinas para apuracdo de irregularidades, e infracdes,
levantamentos, vistorias e avaliagdes, observando as normas e padrdes ambientais, lavrando
notificacdes.

- Efetuar vistorias para fornecimento do laudo ambiental nos estabelecimentos instalados ou a se
instalarem no Municipio, avaliando o possivel impacto do processo produtivo, atividades e
equipamentos do meio ambiente.

- Guia de trilhas interpretativas.

- Efetuar atividades, tais como: viveiro de mudas, poda de arvore, herbdrio, taxidermia, mata ciliar,
reflorestamento, microbacias, ajardinamento, jardins e parques zooldgicos, museu de histdria
natural e equivalente, hortas comunitarias, controle de fauna, controle de recursos naturais,
biotério, apicultura e meliponicultura, nutricdo animal, laboratério, area de protecdo ambiental,
piscicultura e ranicultura.

- Executar outras tarefas correlatas.

Denominag¢ao do Técnico em Raio - X Carga Horaria 24 h Quantidade de 01
Cargo Semanal Vagas
Formagao Minima Ensino Médio Completo Vencimento Inicial Nivel 33

Descri¢do Sintética

Operar aparelho de raios-x e revelar chapas radioldgicas.

Descri¢cdao Detalhada

- Operar aparelho de raios-x, acionando seus comandos e observando instrucdes de
funcionamento, para provocar a descarga de radioatividade correta sobre area a ser radiografada.
- Selecionar chapas e filmes a serem utilizados de acordo com o tipo de radiografia, ajustando-a ao
chassi do aparelho, fixando letras e niUmeros radiopacos, para bater a radiografia.

- Colocar os filmes no chassi, posicionando-os e fixando letras e nimeros radiopacos no filme, para
bater as chapas radiograficas.

- Preparar os pacientes, fazendo-o vestir roupas adequadas e livrando-os de qualquer joia ou

objeto de metal, para assegurar a validade do exame.
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- Colocar o paciente observando a correta posicdo do corpo no aparelho, utilizando técnicas
especificas a cada tipo de exame, medindo distancias para focalizacdo, visando obter chapas
nitidas.

- Acionar o aparelho de raios-x, observando as instrugdes de funcionamento, para provocar a
descarga de radiatividade sobre a area a ser radiografada.

- Revelar chapas e filmes radiolégicos em camara escura, submetendo-os ao processo apropriado
de revelacdo, fixacdo e secagem, encaminhando ao médico para leitura.

- Controlar radiografias realizadas, registrando numero, discriminando tipo e requisitantes.

- Operar maquinas reveladoras automaticas para revelacdo, fixacdo e secagem de radiograficas.

- Zelar pela conservacdo e manutencao do aparelho de raios-x e componentes, solicitando material
radiografico, identificando e comunicando problemas a supervisao.

- Executar outras tarefas correlatas.

Denominag¢ao do|Técnico em Vigilancia| Carga Horaria Quantidade de

Yt 40 h 01
Cargo Sanitaria Semanal Vagas
F ao Mini .- . . .
ormagao Wiinima Ensino Médio Completo Vencimento Inicial Nivel 33

Descrigao Sintética

Coordenar, supervisionar e executar trabalhos de fiscalizacdo, orientacdo, educacdo e vigilancia
sanitdria no Municipio, através de orientacdo a comunidade sobre questdes de saneamento
basico, visando a preservacdo da salde e o meio ambiente.

Descri¢cdao Detalhada

- Controlar o cumprimento das normas sanitarias por estabelecimento comerciais, industriais e de
prestacdo de servicos, através da documentacdo, de vistorias de rotina e orientacao direta.

- Orientar a comunidade, técnica e legalmente, na execuc¢do de projetos de sistemas individuais de
abastecimento de agua, coleta de esgoto sanitario e de lixo, visando a adequagdo dos recursos

disponiveis e protecdao ambiental e a melhoria dos padrdes de saude da populacao.
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- Supervisionar e executar atividades de coleta de amostras de dgua e alimentos sob suspeita ou
denuncia de irregularidade, de acordo com as normas ou rotinas preestabelecidas, encaminhando
a analise laboratorial.

- Desenvolver os trabalhos para a prevencdo de doencas, tais como: abastecimento de agua
(poco); destino adequado das aguas usadas; destino adequado dos dejetos (fossas); destino
adequado do lixo; controle dos insetos e roedores; fiscalizar para que ndo sejam criados animais
em locais ndo permitidos pela legislacdo; fazer visitas ao estabelecimento de géneros alimenticios
orientando-os na conservacao de ordem sanitaria.

- Executar outras atividades correlatas

Denominag¢ao do Tecndlogo Ambiental Carga Horaria 50 h Quantidade de 02

Cargo Semanal Vagas

Formag¢ao Minima Graf:luagao em 1'~ecnologo Ambiental e Vencimento Inicial Nivel 35
Registro no Orgdo da Classe

Descri¢do Sintética

Atuar no licenciamento ambiental do municipio, bem como auxiliar na area ambiental e em outras
areas de interesse do municipio, desde que afetas a sua especialidade.

Descri¢cdao Detalhada

- Prestar suporte e apoio técnico especializado as atividades dos Analistas.

- Executar atividades de coleta, selecdo e tratamento de dados e informacOes especializadas
voltadas para as atividades finalisticas.

- Orientar e controlar os processos voltados as areas de conservagdo, pesquisa, prote¢ao e defesa

ambiental.
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- Coletar e fornecer informacgdes para emissdo de pareceres técnicos pertinentes aos processos de
licenciamento.

- Promover a fiscalizagdo das atividades licenciadas ou em processo de licenciamento ambiental.
- Promover a apuracdo de denuncias e exercer fiscalizagdo sistematica do meio ambiente.

- Emitir laudos de vistorias/fiscalizacdo, autos de infragcdo e multas, em cumprimento da legislacdo
ambiental federal, municipal e estadual.

- Executar outras atribuicoes previstas em lei, decretos e em regulamentos expedidos pelo
Conselho Profissional competente.

- Dirigir veiculos leves, quando a execucao das atribuices exigir.

- Executar outras atividades correlatas.

D T~ Horari -
enominag¢ao do Vigia Carga Hordria 40 h Quantidade de 10

Cargo Semanal Vagas

Formagao Minima Ensino Fundamental Completo Vencimento Inicial Nivel 01

Descri¢do Sintética

Executar a guarda e vigildncia dos prédios municipais e suas imediacGes, além de outros
equipamentos municipais.

Descri¢cdao Detalhada

- Efetuar rondas periddicas de inspecdo pelos prédios e imediagdes, examinando portas, janelas e
portGes, para assegurar-se de que estao devidamente fechados.

- Impedir a entrada, no prédio ou areas adjacentes, de pessoas estranhas ou sem autorizagao, fora

do horario de trabalho, convidando-as a se retirarem como medida de seguranca.
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- Comunicar a chefia imediata qualquer irregularidade ocorrida durante seu plantdo, para que
sejam tomadas as devidas providéncias.

- Zelar pelo prédio e suas instalacbes (jardins, patio, cercas, muros, portdes, sistema de
iluminagdo), procedendo aos reparos que se fizerem necessarios e levando ao conhecimento de
seu superior qualquer fato que dependa de servigos especializados para reparo e manutengao.

- Exercer a vigilancia de edificios publicos municipais, adotando providéncias tendentes a evitar
roubos, furtos, incéndios e outras danificacbes na area de sua guarda.

- Orientar o publico, fornecendo informacgdes sobre localizacdo de dependéncias ou atribuicdes
de pessoas, quando necessario.

- Executar outras atividades correlatas.

Denominagao do Zelador Carga Horaria 40 h Quantidade de 40
Cargo Semanal Vagas

F 30 Mini ,
ormagao Wiinima Ensino Fundamental Completo Vencimento Inicial Nivel 01

Descri¢do Sintética

Desempenhar tarefas relacionadas com as areas de servicos gerais, limpeza e alimenta¢do, em
orgaos e unidades da Prefeitura Municipal.

Descri¢cdao Detalhada

- Efetuar a limpeza dos préprios municipais, varrendo, tirando o pé, encerrando, lavando vidracas,

utensilios e instalagdes.
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- Proceder a higienizacdo e desinfeccdo em dreas, moveis, objetos e equipamentos sob sua
responsabilidade.

- Providenciar o material e produtos necessarios para manter as condicdes de conservacao e
higiene requeridas.

- Coletar o lixo dos varios setores da Prefeitura.

- Preparar e servir cha, café, sucos, lanches, etc.

- Controlar o consumo do material que utiliza.

- Executar outras atividades correlatas.

Anexo Il = Quadro de Cargos Publicos Municipal em Extingao

Denominag¢ao do Atendente de Creche Carga Horaria 30h Quantidade de 01
Cargo Semanal Vagas

Formac¢ao Minima

Ensino Médio Completo Vencimento Inicial Nivel 01

Descri¢do Sintética
Auxiliar nas atividades de apoio a area de assisténcia e desenvolvimento social; prestar
atendimento a criancas nos Centros de Educacdo Infantil.

Descrigao Detalhada
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- Recepcionar e entregar as criancas aos responsaveis, observando estritamente os procedimentos
preestabelecidos pela unidade social.

- Organizar e manter atualizados os dados cadastrais das criancas que estdo sob a sua
responsabilidade.

- Controlar a frequéncia e pontualidade das criancas na unidade social, comunicando aos
superiores os casos de faltas e atrasos em excesso.

- Providenciar a manutencdo da sala sempre limpa, arejada, sem corrente de ar.

- Desenvolver habitos nas criancas tais como; escovar dentes, lavar as mdos, limpar as unhas,
tomar banho, usar corretamente o vaso sanitario.

- Participar de passeios pelas redondezas da Entidade, observando e descrevendo coisas e pessoas.
- Preparar material didatico adequado as atividades a serem desenvolvidas.

- Participar no planejamento diario e individual das atividades pedagdgicas a serem desenvolvidas
com as criangas.

- Programar atividades recreativas dirigidas, ensinando jogos, exercicios, brincadeiras, dancas,
representacdes e outras, para estimular e desenvolver inclinacdes e aptiddes.

- Executar outras atividades correlatas.

Denominag¢dao do|Atendente de|Carga Horaria 20 h Quantidade de 03

Cargo Telefone Semanal Vagas

Formagao Minima . . .. .
¢ Ensino Fundamental Completo Vencimento Inicial Nivel 01

Descri¢do Sintética
Receber e realizar chamadas telefénicas fazendo o controle de ligacdes.

Descri¢cdao Detalhada




PREFEITURA MUNICIPAL DE ANGULO
Fone (44) 3135-4000
Av. Valério Osmar Estevdo n° 72 - CEP 86755-000 - Angulo - Parana
CNPJ: 95.642.286/0001-15 e-mail: prefeitura@angulo.pr.gov.br

- Operar a mesa telefénica, observando os sinais emitidos, movimentando chaves, teclas e outros
dispositivos, para estabelecer ligacdes internas e externas, completando a ligacdo com o ramal
solicitado.

- Prestar informacdes e localizar pessoas, consultando listas telefonicas e de funcionarios e rol de
numeros Uteis para o orgao.

- Zelar pelo equipamento, comunicando defeitos e solicitando seu conserto.

- Realizar controles das ligacdes telefénicas efetuadas, anotando dados em formularios
apropriados.

- Controlar as ligagGes interurbanas da Prefeitura, registrando em formulario préprio a data, local
e para fins de controle.

- Executar relatdrios periddicos com dados referentes a sua area de atuagao.

- Executar outras atividades correlatas.

Denominag¢do do|Auxiliar de|Carga Horaria Quantidade de
40 h 12
Cargo Enfermagem Semanal Vagas
Formag¢ao Minima En5|.n.o Médio Completo com Curso de Vencimento Inicial Nivel 01
Auxiliar de Enfermagem

Descri¢do Sintética
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Exercer atividades de saude, sob supervisdao de enfermeiro, que envolvam servicos de enfermagem
e participacdo junto a equipes de saude em seu nivel de competéncia, em atividades de promocao,
protecdo e recuperacdo da saude.

Descri¢cdao Detalhada

- Auxiliar, sob supervisdo, do médico ou do enfermeiro o atendimento a pacientes nas unidades
hospitalares e de saude publica, verificando temperatura, pressao, levantando dados biométricos
e outros.

- Preparar pacientes para consultas e exames, orientando-os sobre as condi¢des de realizacdo dos
mesmos, para facilitar a atividade médica.

- Coletar material para exame de laboratdrio, segundo orientacdo médica.

- Preparar e esterilizar materiais e instrumentos, ambientais e equipamentos, segundo orientacdo
para realizacdo de exames, tratamentos, intervengdes cirdrgicas, imunizacdes, obturacdes e
outros.

- Preparar e aplicar vacinas e injecGes, observando as dosagens indicadas.

- Realizar a¢Oes de salde em atividades externas a Unidade de Saude, como: creches, unidades
escolares, reunidoes com a comunidade e atendimento de enfermagem domiciliar, em casos
especiais, apds avaliacao da equipe de Saude.

- Orientar pacientes, prestando informacfes relativas a higiene, alimentacdo, utilizacdo de
medicamentos e cuidados especificos em tratamento de salde.

- Auxiliar na consulta médica e manter o ambiente de trabalho limpo e organizado.

- Realizar entrega de medicamento e solicitar sua reposicao.

- Executar outras atividades correlatas.

Denominag¢do do L. .
Magarefe Carga Horaria 40 h Quantidade de

Cargo Semanal Vagas 02
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Formag¢ao Minima . . .. ,
¢ Ensino Fundamental Completo Vencimento Inicial Nivel 01

Descrigao Sintética

Executar tarefas operacionais relacionadas com o abate de animais no Matadouro da Prefeitura
Municipal.

Descri¢cdao Detalhada

- Abater os animais de acordo com os métodos autorizados pela legislacdo vigente e normas da
vigilancia sanitaria.

- Dependurar os animais abatidos para a sangria, utilizando-se dos equipamentos disponiveis no
matadouro.

- Proceder a sangria dos animais abatidos.

- Proceder a esfola dos animais abatidos, retirando cascos, chifres, couro e visceras, em
observancia as medidas sanitarias, higi€énicas e tecnoldgicas.

- Proceder a limpeza geral do animal abatido, lavando-o e separando-o em partes de acordo com
as normas em vigor.

- Preparar o material necessdrio a coleta de amostras, com a finalidade de submeter a vigilancia
sanitaria.

- Providenciar o material e produtos necessarios para manter as condicdes de conservagao e
higiene do matadouro.

- Executar outras atividades correlatas.






